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Ovodai és iskolai szocialis segit6 feladatai az Igénybevevéi Nyilvantartisban
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Tisztelt Felhasznald!

Jelen dokumentum célja, hogy részletes felhasznaloi utmutatist adjon a Magyar Allamkincstar
Kozpontja (a tovabbiakban: Kozpont) altal mitkodtetett, a szolgaltatasok igénybe vevdinek az Szt.
20/C. §-aban, illetve a Gyvt. 139. § (2) bekezdésében meghatarozott adatairdl vezetett kdzponti
elektronikus nyilvantartasi rendszerben (a tovabbiakban: Igénybevevoi Nyilvantartas, KENYSZI)
rogzitési feladatokat ellatd dvodai és iskolai szocidlis segitdk, a rendszerben elvégzendd feladataik
végrehajtasahoz.

fﬁgyelem! \

Az alabbi Gitmutato a jelentések rogzitését mutatja be, emellett kérjiik, hogy tanulmanyozzak at
az EMMI Szocialis és Gyermekjoléti Szolgaltatasok Féosztalya és a Szocialis és Gyermekvédelmi
Foigazgatosag Modszertani Foosztalya altal készitett modszertani utmutatét, amit szintén
letolthetnek a KENYSZI nyitolapjarol. A statisztikailag helyes adatok rogzitéséhez és majdani
k\inyeréséhez a két utmutatot egyiittesen sziikséges hasznalni. )

1. Jogszabalyi hattér

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos jelentési
rendszerr6l szolo 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Nyr.) 2020. januar 1-t6l az
alabbiak szerint szabalyozza az 6vodai és szocialis segitd feladatait:

2.§ (6a) Az ovodai és iskolai szocidlis segité tevékenységgel és a szocialis diagnozissal
kapcsolatos adatszolgaltatasra kiilon adatszolgaltato munkatarsakat kell kijelélni.

Fentiek alapjan a fenntartd e-képviseldjének a feladata, hogy a KENYSZI-ben a csalad- ¢és
gyermekjoléti kdzpontban dolgozoé dsszes 6vodai és iskolai szocialis segitdt felhasznaloként rogzitse.
Ezt kovetéen a segitd feladata, hogy belépjen a KENYSZI-be és a Koznevelési intézmények
meniipontban kivalassza azokat a kdznevelési feladatellatasi helyeket, ahol segitéként tevékenykedik.

4. § (1) Szocialis szolgaltatas és gyermekjoléti alapellatas esetén az e-képviselo vagy az
adatszolgaltatéo munkatdrs (a tovabbiakban egyiitt: adatszolgaltatasra jogosult) az Szt.-ben,
illetve a Gyvt.-ben meghatarozott adatokat (...) 6vodai és iskolai szocidlis segitd tevékenység
esetén az igénybevétel els6 napjat koveté honap 15-éig rogziti az igénybevevii
nyilvantartdasban.

A KENYSZI-ben minden 6vodai ¢€s iskolai szocialis segitOnek van rogzitési feladata. A segitoknek

minden esetben a sajat tevékenységiikre vonatkozoan van jelentési kotelezettségiik. A segitd

tevékenységének rogzitése a KENYSZI-ben az igénybevevd gyermek adataival €és a segitd

tevékenységre vonatkozd adatok rogzitésével kezdddik. A segitdnek a megallapodas (igénylés)
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rogzitésére a segitd tevékenység kezdetét kovetd honap 15.-¢ig van lehetdsége. (Konkrét példa: ha
marciusban egyéni segitségnyujtas keretében 11j gyermekkel keriil kapcsolatba a segitd, akkor az erre
vonatkoz6 igénylési adatok rogzitésére aprilis 15. 24.00 6raig van lehetdsége.)

6. § (1) Ha a szolgaltatas igénybevétele megsziinik, azt az adatszolgaltatasra jogosult (...) ovodai és
iskolai szocidlis segito tevékenység esetén a megsziinést koveté honap 15-éig rogziti.

Ha a segit6 tevékenység a gyermekkel lezarul, a KENYSZI-ben az erre vonatkozo6 adatot (az egyéb
jelentési kotelezettségeivel azonosan) a lezarast kovetd honap 15.-éig tudja a segité a KENYSZI-ben
lejelenteni. (Konkrét példa: ha marciusban lezarul a gyermekkel valé egytittmitkodés, akkor a lezarasat
tényét aprilis 15. 24.00 oraig kell a segitének az Egyéni tevékenységnaploban rogzitenie.)

7. § (1) Az idbszakos jelentés keretében az adatszolgaltatisra jogosult az igénybevevoi
nyilvantartasban nyilatkozik arrol, hogy a 4. § szerint rogzitett személy a szolgadltatdst - ide
nem értve az ovodai és iskolai szocidlis segitd tevékenységet - az adott napon igénybe vette-¢,
vagy - ha az az allami tamogatds alapja - a 4. § szerint rogzitett személlyel az adott napon
fennallt-e a szolgaltatasra iranyulo jogviszony.

A csalad- és gyermekjoléti kozpont igénybevételi napldja (amiben a kdzpont adatszolgalatoja jelent)
nem tartalmazhatja az ovodai és iskolai szocialis segité tevékenységre vonatkozo adatszolgaltatast.
Fenti jogszabaly alapjan az 6vodai és iskolai szocidlis segitd tevékenységben részesiilé gyermekre
vonatkoz6 jelentési adatokat a segitonek kell megtennie a KENYSZI-ben az Egyéni
tevékenységnaplo meniipontban.

7/4. § (1) A nyujtott ovodai és iskolai szocidlis segité tevékenység tartalmaval kapcsolatos
adatszolgaltatast a kévetkezé honap 15-éig kell teljesiteni.

Az o6vodai ¢és iskolai szocidlis segité feladata, hogy a segitd tevékenységre vonatkozo
tevékenységadminisztraciot a KENYSZI feliiletén rogzitse. Az adott honap tevékenységére vonatkozo
jelentési adatok rogzitésére a segitonek a kovetkezd honap 15-€¢ig van lehetdsége (konkrét példa: a
marcius honapban elvégzett tevékenységek jelentési adatait aprilis 15. 24.00 6raig rogzitheti a segitd
a marciusi naplokban. Aprilis 16.-t6] a marciusi naplé adatai mar nem szerkeszthetdek csak
megtekinthetdek).

12. § (1) Az orszagos jelentési rendszerbe
a) ovodai és iskolai szocialis segitd tevékenység esetén a jelentési idészakot kdveté honap 15-éig,
be kell jelenteni az 1. melléklet szerinti adatokat.

1. melléklet: Az orszagos jelentési rendszerbe bejelentendo adatok

2. Gyermekjoléti eés gyermekvédelmi szolgaltato tevékenységek:

2.1. Csaladsegités és gyermekjoléti szolgaltatas:

2.1.1. az ovodai és iskolai szocialis segité tevékenységnek a jelentési idoszakban tortent
igénybevétele feladatellatasi helyek szerinti bontasban, valamint egyéni formaban térténd, elsé
talalkozast kovetden tett intézkedéssel lezarhato, csoportos vagy kézosségi ovodai és iskolai szocidlis
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segito tevekenység esetén a jelentési idoszakban az igénybevevok szama a tevékenység tipusa szerinti
bontasban

Az 6vodai és iskolai szocialis segitdnek az egyéni tanacsadas mellett rogzitenie kell a KENYSZI-ben
az alabbi tevékenységi adatokat is:

- elso talalkozast kovetden lezarhato tevékenységek,

- csoportos vagy

- kozosségi segitd tevékenységekre vonatkozo adatokat.
Fenti adatokat a KENYSZI-ben a Jelentések/Tevékenységek jelentése meniipontban tudja elvégezni a
segitd. Minden segitd a sajat tevékenységére vonatkozoan jelent, azzal a kitétellel, hogy ha két segitd
kozosen vezet egy csoportos tevékenységet, akkor az adott csoportos tevékenységre vonatkozoan csak
az egyik segitonek kell a jelentést megtennie.

2. Jogosultsagok

Az alabbi jogosultsagok csak csalad- és gyermekjoléti kozpontok esetében fordulnak el6:

2.1  Ovodai/iskolai szocialis segité

Az oOvodai/iskolai segitd munkatarsak feladata az oOvodai/iskolai segitd tevékenység
tevékenységadminisztracidja valamint a tevékenységre vonatkozd havi jelentési adatok
rogzitése.

Az 6vodai/iskolai szocidlis segitd jogosultsagat a fenntartd e-képviseldje allitja be. A segitd
feladata, hogy a rendszerben megjeldlje azokat a kdznevelési feladatellatasi helyeket, ahol a
segitd tevékenységet végzi. Az egyéni tevékenységekre és a csoportos, kozosségi
tevékenységekre vonatkozd adatszolgaltatast feladatellatasi helyenként kiilon-kiilon kell
elvégezni. Minden segitd csak a sajat tevékenységére vonatkozoan tud jelentést rogziteni a
feliileten, és csak a sajat jelentési adataira vonatkozodan tud lekérdezést inditani.

2.2 Adatszolgaltato-koordinator

Az adatszolgaltato-koordinator munkatars a kozponthoz rendelt minden o6vodai/iskolai
szocialis segitd munkatars altal rogzitett jelentési adatot megtekintheti és szerkesztheti.

Az adatszolgaltato-koordinatort jogosultsagat az e-képviseld allitja be. A koordinator teljes
korti ralatassal bir a segitOk altal jelentett adatokra. Feladatai kozé tartozik a segitd
helyettesitése is: azaz a segitd tavollétében a segitd nevében tud jelentési adatokat rogziteni a
felilleten. A koordinator altal inditott lekérdezések kozpont szintii, aggregalt adatokat
tartalmaznak.

A rendszerben 6vodai/iskolai segitd tevekenységre vonatkoz6 adatot csak az dvodai/iskolai szocialis
segitd tud jelenteni. Adatszolgaltato-koordinator csak a segitdk nevében tud jelenti (helyettesités).
Amennyiben az adatszolgaltato-koordinator egyben segitd is, akkor a felhasznalonal mindkét
jogosultsagtipust be kell allitani majd ezt kovetden a felhasznalonak a feladatellatasi helyekkel valod
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Osszerendelést is el kell végzenie. E-képviseld nem tud dvodai/iskolai szocidlis segitd tevékenységre
vonatkozo adatot rogziteni és nincs ralatasa a segitok altal rogzitett adatokra.

3. Adminisztrativ funkciok

A rendszer web alapt, hasznalatahoz Google Chrome vagy Mozilla Firefox internet-bongészoén kiviil
nincs sziikség tovabbi szoftver telepitésére. A rendszer Internet Explorer bongészdvel is mikddik, de
egyes elemek megjelenése a masik két bongészore keriilt optimalizaldsra, tehat elsdsorban az el6bbi
kettd internet-bongészd hasznalatat javasoljuk.

3.1 Az o6vodai és iskolai szocialis segit6 belépése a rendszerbe

Inditson el egy bongészd programot, majd a cimsavba irja be a rendszer URL cimét:
https://tevadmin.nrszh.hu

e
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Sesni e A Bl BEFERTETES A JOVOBE
Hatosagi belépés JESEIE KERAMANTA el

Call center: +36-1-462-6670 szécHEN‘ﬂ@

lgénybevevdi Nyilvantartas

Hirek Rendszer események

2019.06.04. 10:13:46 - 2020.01.08. 11:48:40 " . . 5 =

Valtozas az igénybevétel Tajékoztatas karbantartasrol SECIISECRERES

itkézésének jelzésében 2020.01.08. Telefonos tigyfélszolgalat

Tisztelt Felhasznalo! Tisztelt Falhasznslsu +36-1-462-6670
B G, (s (e e B H.-CS. 8.00 - 16.30

Taidknztatink hnnv a7 lnanvhavavAi karbantartés miatt 2020. janudr 8-an (szerdan) 17:00 &s 20:00 P-8.00-14.00

Megjelenik a KENYSZI nyitolapja. A nyitélapon megjelennek a rendszerrel kapcsolatos aktualis
felhasznal6i informaciok, hirek, valamint itt jelenik meg a telefonos iigyfélszolgéalatunk elérhetdsége
is. A nyitolapon talalhat6 ,,Belépés” gombra kattintva lehet a rendszerbe bejelentkezni.

A ,,Belépés” gombra valo kattintas utan a rendszer atiranyit az Ugyfélkapu feliiletére. Itt adja meg az
Ugytélkapuhoz kapott felhasznaloi nevét €s jelszavat, majd kattintson a ,,Belépés™ gombra:
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A\
.I’JGYFELKAPU oo “\,

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznalonév: proba.nev

Jelszo: eeeseeeee

| Belépés | | mMmégse |

Még nem regisztralt? | Elfelejtette a jelszavat?

Az Ugyfélkapuba tortént sikeres belépés esetén rdvid idére megjelenik ez a képernyd:

] f_'TGYFELKf;PU \'ﬂ«.“.

Bejelentkezes

On sikeresen bejelentkezett. Méhdny pillanat mubva a kért szolgdltatis oldala j&n
be, ha mégsem, kérjik kattintson ide!

Ezt kovetden az Ugyfélkapu atiranyitja Ont az Igénybevevdi Nyilvantartasba.

3.2 Els6 belépés a rendszerbe

Ha On elsé alkalommal kivan a rendszerbe bejelentkezni, akkor a Felhasznalo aktivaldsa képernyére
jut:
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_
Felhasznal6 aktivalasa
Aktivacios kod: \ |

Az itt megjelend mezobe be kell masolnia azt az aktivacios kodot, amelyet a kijeldlést kovetden email-
ben megkapott:

Call center: +36-1-462-6670

Nyitolap

Felhasznal6 aktivalasa

Aktivacios kod: ‘ minta281c4c1670697fcb16316e37867ea1906155 ‘

Ezt kovetden kattintson az ,,Aktival” gombra.

Sikeres aktivalas esetén megtorténik a belépés a rendszerbe €s az alabbi feliilet jelenik meg:

Nyitdlap Igénylések kezelése * Igénybevételek kezelése * Jelentések * Riportok * Torzsadatok *  Karbantartas =

TAJ Hiba bejelentések *+ Sugo »

0 Sikeres felhasznalé azonositas

Hirek Rendszer események

Sikertelen aktivalas soran az alabbi hibaiizenetek jelenhetnek meg:

-  Hianyzo munkatars
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Nyitolap

m Hianyz6 munkatars!(Aktivacioskod:fff)

Felhasznalod aktivalasa

Aktivacios kéd: [ fif
Aktival

Ebben az esetben rossz az aktivacios kod. Ez akkor fordulhat elé, ha On rosszul masolta be az email-
ben megkapott aktivacios kodot (pl. a masolds soran a kod eldtti/mogotti szokoz is kijeldlésre és
masolasra keriilt).

Teendo:
Masolja be helyesen az aktivacids kodot majd kattintson Ujra az ,,Aktival” gombra.

- Viszontazonositasi hiba

Viszontazonositasi hiba! (null, )

Felhasznal6 aktivalasa

Aktivacios kéd: \ 97d50e34df9fed5c516b0f47d7d10570 l

Aktival

Ebben az esetben a kijel6lésben megadott tigyfélkapus adati eltérnek az tigyfélkapuban 1évé adataival.

Teendo:
Ebben az esetben forduljon az Igénybevevoi Nyilvantartas telefonos ligyfélszolgalatahoz:
+36-1-462-6670

3.3  Aktivalast koveto6 belépések

Az aktivalast csak az elsé belépéskor sziikséges megtennie. Ezt kovetden elegendd a nyitdlapon a
Belepes gombra kattintani. Ez a szokott modon elnavigal az Ugyfélkapu rendszeréhez. Itt On beirja az
Ugyfelkapunal megadott felhasznaloi nevet ¢és jelszavat, majd a ,Belépés” gombra kattint. Az
Ugyfélkapu visszanavigalja Ont a KENYSZI rendszerbe és ezzel az On belépése a rendszerbe
megtortént:
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Magyar g |-
Igénybevevdi Nyilvantartas Cal canter: +35-1-4 sucn:nw'

Nytdlap IgényMsek kezeldse » Igenybeviteiok kezelése v  Jalantdsek » Riportok »  Torzsadatok ~

TAJ Hiba begslentések >  Sdgé ~

Hirek Rendszer események

2019.06.04. 10:13.46 - 202003.11. 134352 » .

Valtozas az igénybevétel 2020. verziévaltas tartalma SEGITSEGKERES

Gtkizésének jeizésében Tisztelt Felhasznalok! Tolsfoncs Ggyféiszolgilat

Tisztelt 1 +35-1-462-66

Felhasznaio! Tajékoztatiuk Onoket, hogy a KENYSZI 2020 H -CS. 8.00~1630
- > - mdrcius 10-6n 16nént verzd vaRdsst kivetden ar P -800~1400

Tajékoztatjuk, hogy az Igénybevevdi alabtx mddasitasok érhetdek el a rendszerben E-mail kenyszi@onyf allamkincstar gov hu
Nyilvantartasban kibdvult az informécios 1. Fejlesztd foglalkoztatas:

felolet abban az esetben ha az s jogaszony tipusa kotelezden rdgzitends az

A igéaylésben,

igénybevevs adott napon egyidejlieg tobb ® 3z draszam kotelezGen rogzitendd az

olyan szolgaltatssal kapcsolatos napi igénybenételi napidban, Onellensrzési hatarids

jelentésben is feltuntetésre kerll, amelyek » &z Sraszém Goellendrzés keretében

aben az allami modaosithatd, Az onellendrzési 1d5szak a targyhdt kovetd

e = tmogelés » 3 fejes2td foglalkoztatast megalapozd honap 15-én 24.00. ordig tan

szemponljabol torténd higyelembevételt Jogszony lekéedezhet§ a Fejles2td

jogszabdly kizarja, vagyis ,Utkozésre” foglatkoztatds jogaszony riporttal Az igénybevitelek iddszakos  jelentésének
Lometil mnr o v Armewdon  Trdbenm o An kRl no s médostisira (ootidsdra) eovszen alkalommal van

A belépést kdvetden az alabbi meniipontok jelennek meg:

Nyitélap
Itt keriilnek elhelyezésre a tajékoztatok, felhasznaldi utmutatok, karbantartdsra vonatkozé tizenetek,
Call Center elérhetdsége és az E-képviseld kijeloléssel kapcsolatos dokumentacio

Igénylések kezelése
Ebben a meniipontban lehet felvenni azokat a gyerekeket, akikkel varhatéan 3-5 alkalommal kell majd
foglalkozni egyéni tevékenység keretén beliil
Az elérheté meniipontok:
- Uj igénylés rogzitése
- Igénylések adatai

Igénybevételek kezelése
Ebben a meniipontban kell jelenteni az egyéni tevékenységre vonatkozé adatokat.
Az elérheté meniipont:

- Egyéni tevékenység naplo

Jelentések/ Tevékenységek jelentése
Itt kell teljesiteni az orszagos jelentési rendszer szerinti adatszolgaltatast az elsd taladlkozast kdvetden
lezarhat6 esetekrdl valamint a csoportos és kozosségi tevékenységekrol.
Az elérheté meniipont:
- Tevékenysége jelentése

1081 Budapest, Fiumei Ut 19/a. KENYSZI Ugyfélszolgalat: 06-1-462-6670
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Riportok
Itt taldlhat6 az egy gyermekkel kapcsolatos Ovodai és iskolai segitdé tevékenységre vonatkozod
tevékenységek lekérdezése
Az elérheté meniipont:
- Ovodai és iskolai segitd tevékenység riport

Torzsadatok
Itt talalhatoak az ellatottak adatai valamint a koznevelési intézmények adatai. Ha a gyermek adatai
még nem szerepelnek a KENYSZI-ben, akkor ebben a meniipontban van lehetdség az lj gyermek-
adatok rogzitésére.
Az elérheté meniipont:

- Igénybevevik

- Koznevelési intézmények

Figyelem!

A jogszabaly altal eléirt jelentési kotelezettséget 2020. januar 1-tol kell teljesiteni. A
visszamenoleges rogzités érdekében a 2020. januar-februar havi naplok nem zarultak le. A
januari, februari és marciusi naplok egységesen 2020. aprilis 15.-ig érhetéek el.

4. Az ovodai és iskolai szocialis segit6 feladatai a rendszerben

4.1  Segitd feladatellatasi hellyel torténd osszerendelése

A segitd elsé feladata, hogy elvégezze a segitd feladatellatasi helyhez vald Osszerendelését. Az
Osszerendelés azt jelenti, hogy a segitd berdgziti sajat magat, mint segitét az 0sszes kdznevelési
feladatellatasi helyhez, amelyiknél segitd tevékenységet végez. Mivel egy segit6 tobb feladatellatasi
helyen is dolgozik, ezért egy felhasznald tobb feladatellatasi helyhez is hozzarendelhetd.

Az Osszerendelés elvégzéséhez 1épjen be a Torzsadatok/Koznevelési intézmények meniipontba:

Tarzsadatok =

lgénybevevik

¢ Koznevelesi intézmeények

Az alabbi feliilet jelenik meg:
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Toérzsadatok - Kbznevelési intézmények
Keresési feltételek

Intézmeény neve: | | Intézmeény statusza: | -

|v|

OM azonositd: | |

Iranyitdszam: | | Telepiilés: | |
Sziirsfeltételek torlése
Talalatok Osszesen: 0 sor (1/1) [25 <] foldal
OM azonosito * Kéznevelési intézmény neve = Cim = | Mivelet
Nincsenek megjelenithetd elemek!
Osszesen: 0 sor (1/1) |E| Joldal

Feladatellatasi helyek letoltése

A feliileten jelenleg csak kdznevelési intézményi adatra lehet keresni. A koznevelési intézmény
megnyitasakor jelennek meg a kdoznevelési intézményhez tartozo feladatellatasi helyek. A kdznevelési
intézményre az alabbi adatok barmelyikének beirasaval lehet rakeresni:

- OM azonosito

- cimadatot (irdnyitészam is elég)

- az intézmény nevét (ebben az esetben elég csak a név egy részét beirni):

Ha On el6tt nem ismert, hogy a feladatellatasi hely mely kdznevelési intézményhez tartozik, akkor a lap aljan
lévé gombra kattintva, a lenyilé excel tdblazatban lehet6sége van megtekinteni:

Todrzsadatok - Kéznevelési intézmeények
Keresési feltételek

Intézmény neve: | ‘ Intézmény statusza: | -

|v|

OM azonositd: | ‘

Iranyitdszam: | ‘ Telepiilés: | |
Sziirsfeltételek torlése
Talalatok Osszesen: 0 sor (1/1) [25 <] joldal
OM azonosito = Koznevelési intézmény neve = Cim = | Miivelet
Nincsenek megjelenithetd elemek!
Osszesen 0 sor (1/1) |E| /oldal

A letoltott excel tablazatban javasoljuk az adott megyére torténd sz(irést:

1081 Budapest, Fiumei Ut 19/a.
www.allamkincstar.gov.hu
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Feladatellatasi hely neve Thmegye

Feladatellatasi hely

|

Feladatellatasi Intézmény

hely cime - |neve

~ | Intézmény meg ~

Intézmény cime

1939998826 012 Nyugati Vdrosrészi Ovoda Istenkiti Tago Baranya megye 7635 Pécs, Nagy Nyugati Vdro Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.
026993 1939998825 011 Nyugati Vdrosrészi Ovoda Racvarosi Tagc Baranya megye 7634 Pécs, Rdcvi Nyugati Varo Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.
026993 "1026993009 ‘o9 Nyugati Vdrosrészi Ovoda Radndti Mikld Baranya megye 7633 Pécs, Radn Nyugati Vdro Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.
026993 026993008 ‘008 Nyugati Varosrészi Ovoda Nagy Jend Utc Baranya megye 7624 Pécs, Nagy Nyugati Varo Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.
026993 026993007 ‘007 Nyugati Vdrosrészi Ovoda Magyar Lajos | Baranya megye 7623 Pécs, Magy Nyugati Varo Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.
026993 "1026993006 ‘006 Nyugati Vdrosrészi Ovoda Kdzraktdr Utcz Baranya megye 7631 Pécs, Kdzre Nyugati Varo Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.
026933 "1026993005 "os Nyugati Varosrészi Ovoda Hajndczy J6zst Baranya megye 7633 Pécs, Hajne Nyugati Varo Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.
026933 1026993004 ‘004 Nyugati Varosrészi Ovoda Esztergdr Lajo: Baranya megye 7633 Pécs, Eszte Nyugati Varo Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.
026933 1026993003 ‘03 Nyugati Varosrészi Ovoda Ajtési Dilrer U Baranya megye 7623 Pécs, Ajtos Nyugati Varo Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.
026933 026993001 ‘o1 Nyugati Varosrészi Ovoda Baranya megye 7623 Pécs, MezE Nyugati Varo Baranya megye 7623 Pécs, Mezdszél utca 2.

Az 6sszerendelés soran figyelni kell arra, hogy egy kdznevelési intézménynek tébb azonos nevl feladatellatasi
helye is van, ekkor a feladatellatasi hely cime lehet irdanymutaté.

Keresés OM azonosité alapjan:

Torzsadatok - Koznevelési intézmények
Keresési feltételek

Intézmeény neve: |

|'|

| Intézmény statusza:

OM azonosité: | 026383 |
Irdnyitdszam: | | Telepilés: ‘ |
Sziirdfeltételek torlése
Talalatok Osszesen: 1sor (1/1) 1 \E| foldal
OM azonosito = Kbznevelési intézmény neve = Cim = Mivelet
© | 026993 it s s 7623 Pécs Mezdszél utca 2.
Osszesen: 1sor(1/1) 1 (25 [ foldal

Keresés intézménynév alapjan:

Torzsadatok - Kdéznevelési intézmények
Keresési feltételek

Intézmény neve: | Nyugati ‘ - ‘

| Intézmény statusza:

OM azonositd: | |

Iranyitoszam: | | Telepiiles: | |
Sziirsfeltételek torlése
Talalatok Osszesen: 2 sor (1/1) 1 |25 || foldal
OM azonosito ¥ Koznevelési intézmény neve Cim = Miivelet

© | 026993 Nyugati Varosrészi Ovoda 7623 Pécs Mezdszél utca 2. m
© | 033101 Biizaszem Nyugati Ovoda 4400 Myiregyhaza Biiza utca 7-17.
Osszesen: 2 sor (1/1) 1 |25 || foldal
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Egy adott feladatellatasi hellyel torténd dsszerendelés esetén a fenti keresés eredményeként a Talalati

listaban megjelend koznevelési intézményt a jellel lehet megnyitni:

Talalatok Osszesen: 1sor(1/1) 1 [25 ] roldal
OM azonosito + Kéznevelési intézmény neve Cim = Mivelet

© | 026993 VT Ve ms e B 7623 Pécs Meziiszél utca 2.

Osszesen: 1 sor (1/1) 1 [25 [~] joldal

a nyil jellel kell megnyitni a
hozzdrendeléshez a
kdznevelési intézményt!

Feladatellatasi helyek letoltése KIR intézmények letoltése

Ha egy koznevelési intézményhez tobb feladatellatasi hely is tartozhat, akkor a talalati listaban tobb
taldlat jelenik meg, ezutan a név és a cim alapjan lehet tovabb keresni:

Talalatok Osszesen: 1 sor (1/1) 1 [25 [] roldal
OM azonosito = Koznevelési intezmény neve = Cim = Mivelet
© | 026993 SirTEr Ve Gtn 7623 Pécs Mezaszél utca 2. m
oM » Feladatelléle’is,‘i hely Feladatellé}ési hely Név Cim Miivelet
azonosito azonosito SOIszam
) 5 P ‘ Megtekint
026993 1026993001 001 Nyugati Varosrészi Ovoda 75'23 2F'ecs Aleseat?
utea < Hozzérendel
026993 1026993003 003 Ny_rugatl Va_rosre’szw QVOda Ajtdsi 7623 Pécs Ajtdsi Darer m
Diirer Utcai Tagévoddja utca 1.
MNyugati Varosrészi Ovoda Esztergar 7633 Pécs Esztergar m
026993 1026993004 004 Lajos Utcai Tagévodaja Lajos it 13.
Nyugati Varosrészi Ovoda Hajndczy 7633 Pécs Hajnéczy m
MeiERs EESRELTS M Jézsef Utcai Tagdvodaja Jozsef utca 7.
Myugati Vérosrészi Ovada Kézraktar 7631 Pécs Kozraktar m
026993 1026993006 006 Utcai Spartévadaja utea 7.
026993 1999998826 012 _ll\ll\.ruc'g’;v‘z::(:j "\{érosrészw COwvoda Istenkuti TE?Z.?ZF'écs Magydeindoli m

A feladatellatasi hely sordban Iévé megtekint gombra kattintva lathatd, hogy van-e mas segité hozzarendelve

az adott feladatellatasi helyhez:

1081 Budapest, Fiumei Ut 19/a.
www.allamkincstar.gov.hu
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Kéznevelési intézmény:

Feladatellatasi hely azonositd: 1026993001

Statusz: Akti -

Cim

Irényitdszam: 7623 Telepiilés: Pécs Telepiilés: - =
Kazterilet: Mezoszél Kazt. jelleg: Hazszam: 2.

Felhasznalo

Talalatok Osszesen: 1sor(1/1) 1 [25 <] joldal

Ovodai és iskolai szocialis segitd *
ogy_segito! ogy_segitol

Osszesen: 1sor(1/1) 1 [25 [+] /oldal
Vissza

Vissza

A bal alsé sarokban levé gombra kattintva léphetliink ki egy adott kdznevelési intézmény

feladatellatasi hely adatlapjarol.
Amennyiben megbizonyosodtunk arrél, hogy megtalaltuk a keresett feladatellatasi helyet, végezziik el az
Osszerendelést. Az 6sszerendelés sordn a gombra kell kattintani:

Nyugati Varosrészi Ovoda Ajtési 7623 Pécs Ajtosi Direr pcuichin

DR TOEERELE o Diarer Utcai Tagdvodaja utca 1.

I Hozzarendel |

Ezt kbvet6en megjelenik az 6sszerendelés sikeres megtorténtérél szolé lizenet:

W Hozzarendelés sikeresen megtortént

Toérzsadatok - Koznevelési intézmények

Keresési feltételek

Intézmény neve: Nyugaii  Intézmény stélusza - |-

OM azonosits: | |

Irényitoszam: ‘ ‘ Telepillés: | |

Sziirdfeltételek torlése

5 . fas s , Hozzarendel , L
Sikeres O0sszerendelés utan a feladatellatasi hely sordban a _ gomb megvaltozik és helyette a

Megszintet . B B
felirat lesz lathato.
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Myugati Varosrészi Ovoda Ajtdsi 7623 Pécs Ajtdsi Direr

Diirer Utcai Tagdvodaja utca 1.

026993 1026993003 003

Ezzel On sikeresen elvégezte az elsé feladatellatdsi hellyel vald 8sszerendelést. Ha tobb feladatellatasi helyhez
tartozik egy segit8, akkor ezeket a Iépéseket kdovetve egymdst kdvetben el tudja végezni az 6sszerendeléseket
az egyes feladatellatasi helyekkel.

Az 6sszerendelési feladat addig tart, amig a segit6 altal latogatott Gsszes feladatellatasi helynél megjelenik a
segitd neve.

4.2 A segito feladatellatasi hellyel valo 6sszerendelésének megsziintetése

Ha a segitonek valtozik a munkakdre (masik feladatellatasi helyhez helyezik 4t) vagy megsziinik a
jogviszonya, akkor a segité feladata, hogy a feladatellatasi helyekkel valé osszerendeléseit
megsziintesse. Az 0sszerendeléseket feladatellatasi helyenként tudja megsziintetni.

Az Osszerendelés megsziintetését a Torzsadatok/Koznevelési intézmények meniipontban lehet
elvégezni. Az Osszerendelés soran leirtak szerint kikeressiik azt a feladatellatasi helyet, amellyel a
segitd Ossze van rendelve. A keresés eredményeként az alabbi feliilet jelenik meg:

e e L 5 co e Meatekint
026993 1026993003 003 N;fugah Va_rosre’sm Qvfoda Ajtdsi 7623 Pécs Ajtdsi Direr
Diirer Utcai Tagdvodaja utca 1. ( Megsziintet )

e
A feladatellatasi helynél a feliratra kattintva megsziinik a segitd jogosultsaga az adott
feladatellatasi hellyel.

4.3  Ujigénybevevé rogzitése

Az o6vodai és iskolai szocidlis segitdé tevékenység tevékenységadminisztraciojdnak elsd 1épése a
szolgaltatast igénybe vevo gyermek adatainak rogzitése a KENYSZI-ben.

Figyelem!

Csak azoknak a gyermekeknek a személyes adatait sziikséges a rendszerben rogziteni, akikkel a
segit6 egyéni tevékenység keretében nyujt szolgaltatist. A csoportos, a kozosségi
tevékenységekben részesiilé gyermekek esetében nem személyi adatrogzités. Szintén nem torténhet
meg a személyi adatok rogzitése azokban az esetekben, ahol egyszeri taldlkozassal lezarulhato a
segitségnyujtas.
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Az igénybevevOk adatait a Torzsadatok/Igénybevevdk meniipontban tudjuk rogziteni:

Belépett felnasznals: -

Q P—mu-n
— + ] e ol
I Magyar : e
Allamkincstar Kijelentkezés | Ogyfélkapu kilepés friwrl scresTETes A sovta |

Igénybevevai Nyilvantartas all center. +o0

szécusuﬂ'

Nyildlap lgénylbsek kezeldse =  Igénybeviélelek kezeldse = Jelentések =  Ripomok = Torzsadatok
TAJ Hiba bejelentések = Sigd - lgénybeavewik

Koznevelési ntézmények

Hirek Rendszer esemeények

Torzsadatok - Igénybeveve attekintése
Keresési feltételek

TAJ azonosito: l:l TAJ nélkili igenybevevd: |:|

Csaladi nev:

i | | | Utdnev: | ‘
Szilletési neve - csaladi név: | |

| Sziiletési neve - uténév: | ‘

|
‘ _
Sziletési hely: ‘ | sziiletési i5: |:| e
|
|
|

Anyja sziil. neve- csaladi név: ‘ = | | | Anyja szll. neve- uténév: | ‘
TAJ adatok statusza | = |
Technikai azonosito |
Szlirdfeltételek tériése
Talalatok Osszesen: 0sor (1/1) foldal
TAJ azonosité = | Név = ‘ Sziletési név = Sziiletésiidé = Sziiletési hely = Anyja neve | Miivelet

Nincsenek megjelenitheté elemek!

Osszesen: 0 sor (1/1) 25 v |/oldal

+ Uj igénybevevd

Uj igénybevevd rogzitése elétt mindenképpen ellendrizniink kell, hogy a gyermek adata megtalalhato-
e mar a rendszerben. Ha igen, akkor a gyermek adatait nem lehetséges a rendszerben ujra rogziteni.
Az ellendrzés sordn a Keresési feltételeknél sziikséges legalabb 3 személyazonositd adatot
megadnunk, majd a Keresés gombra kell kattintanunk. Abban az esetben, ha a gyermek adatai még
nem szerepelnek a Torzsadatokban, a Keresés gombra kattintva a taldlati listaban az aldbbi szoveg
jelenik meg: ,,Nincsenek megjelenithetd elemek!”

16
1081 Budapest, Fiumei Ut 19/a. KENYSZI Ugyfélszolgalat: 06-1-462-6670
www.allamkincstar.gov.hu kenyszi@allamkincstar.gov.hu



http://www.allamkincstar.gov.hu/
mailto:kenyszi@allamkincstar.gov.hu

\(| Magyar
— Allamkincstar

Torzsadatok - Igénybevevé attekintése
Keresési feltételek

TAJ azonosito: |:| TAJ nélkilli igénybevevd: D

Csaladi név: | ‘ s | | Teszt ‘ Utonév: |Jakab |
Sziletési neve - csaladi név: | ‘ = | | ‘ Szileiési neve - utonev: | |
Szilletési hely: |  Szilletési id5: 2011.01.01. | [
Anyja szll. neve- csaladi név: | ‘ > | | ‘ Anyja szll. neve- utdnév: | |
TAJ adatok statusza: | ‘ = ‘
Technikai azonosito: |
sziiréfeltételek torié
ﬁalélatok Osszesen: 0 sor(1/1) |25 v | folca
TAJ azonosité = | Név = ‘ Sziletési név = Sziletési idé = Sziletési hely = Anyja neve % | Miivelat

Nincsenek megjelenithetd elemek!

\wioasicls iy e rET—v-rronzl

+ Uj igénybevevé

Miutan meggy6zddtiink arrdél, hogy a gye még nem szerepelnek a KENYSZI-ben,

kattintsunk az Uj igénybevevé gombra.
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Uj igénybevevé

lgénybevevd alapadatai (TAJ adatok)

TAJ azonositd: I:l Nem rendelkezik TAJ D
azonositoval:
Csaladi nav: - | Utonév: | |
| Sziiletési neve - utonév: | |

Anyja szil. neve- csaladi név:

| Anyja szil. neve- uténév: | |

Sziletési neve - csaladi név: | | = | |

Sziletési hely:

| Szletési ids:

1. lepés: Egyezd adatok ellenérzése

Egyezd adatok ellendrzésének
eredménye:

2. lépés: TAJ adatok OEP ellendrzése

OEP Nem azonosithatd / Nem ellendrzott igénybevevd
NRSZH altal jovahagyva:
TAJ adatok statusza: Mem ellenérzitt

OEP adatjavitas tartént: -

lgénybevevd egyeb adatai

Technikai azonosita:

Igénybevevd neme: | | w |

[ =
Egyezo adatok ellendrzése

TAJ adatok OEP ellendrzése

TAJ adatok utolso ellendrzése: -

;f\.llampolgérség: | magyar

Allampolgérsagi jogallasa: | Magyarorszdgon él6 magyar

Allandé magyar lakhelye

Ez az Uj igénybevevd rogzitései feliilete. Ezen az trlapon kell kitolteniink a gyermek

személyazonosito adatait.
Uj igénybevevd

Igénybevevd alapadatai (TAJ adatok)

TAJ azonosité: Nem rendelkezik TAJ ]

azonositoval:
Csaldi név- 7] | Teszt | Uténév: | Jakab |
Sziletésineve - csaladingv: |- | v | |Teszt | Szilletési neve - utonév: | Jakab |
Anyja szil. neve- csalddi név: |- | ~ | [minta | Anyja szil. neve- utonév: | Anna |
Szuletési hely: | Budapest | Szuletési d6: i

1. 1épés: Egyez( adatok ellendrzése

¢ Egyezb adatok ellendrzése
——

Az adatok bevitele utan kattintsunk az Egyezd adatok ellenérzése gombra. Ezzel ellendrizziik le azt,
hogy a rendszerben ezekkel a személyi adatokkal keriilt-e mar rogzitésre igénybevevo.
Amennyiben a gyermek adatai még nem szerepelnek a rendszerben, az alabbi feliilet jelenik meg:

1081 Budapest, Fiumei Ut 19/a.
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1. Iépés: Egyez( adatok ellendrzése

Egyezd adatok ellendrzésének
eredménye:

Rendben.

OEP ellendrzését!

2. lépes: TAJ adatok OEP ellendrzése

Kovetkezo 1épésként kattintsunk a TAJ adatok OEP ellendrzése gombra!

Egyezo adatok ellendrzése

A megadott TAJ azonositoval és személyes adatokkal még nincs masik igénybevevd a KENY SZI rendszerben. Végezze el a 2. lépésben szerepld TAJ adatok

e
( TAJ adatok OEP ellendrzése
e

Abban az esetben, ha a gyermek személyazonositd adatai egyeznek a TAJ nyilvantartas adataival, az

alabbi feliilet fog megjelenni:
2. lépés: TAJ adatok OEP ellendrzése

OEP Nem azonosithatd / Nem ellendrzdtt igénybevevd
NRSZH altal jdvahagyva:

TAJ adatok statusza:

OEP adatjavitds tortént: Nem

TAJ ellendrzott

TAJ adatok utolsd ellendrzése:

TAJ adatok OEP ellendrzése

2020.03.15.

Ezt kovetden toltsiik ki az igénybevevo lakhelyére vonatkozé adatokat:

Allando magyar lakhelye

Allanda lakhely tipusa: | = |

|Normé|

Irdnyitészam: Telepilés: Budapest 08. ker. Telepilés: | Budapest 08. ker. | h |
Kazterdlet: | Fiumei | Kazt. jelleg: ICI Hazszam: 19a

Tartozkodasi helye/Szallashelye

Irdnyitoszam: Telepilés: Budapest 08. ker. Telepilés: | Budapest 08. ker. | = |
Kézterdlet: | Fiumei Kazt. jelleg: ICI Hazszam: 19a

Mégsem Igénybevevd mentése

Majd kattintsunk az Igénybevevé mentése gombra.
Sikeres mentést kovetden az alabbi képernyd jelenik meg:

1081 Budapest, Fiumei Ut 19/a.
www.allamkincstar.gov.hu
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9

a0 A mentés sikeresen megtortént!

Toérzsadatok - lgénybevevd attekintése

Keresési feltételek
TAJ azonositd:

Csaladi név:

Sziiletési neve - csaladi név:

Sziletési hely:

Anyja szdl. neve- csaladi név:

TAJ adatok statusza:

Technikai azonosito:

| Magyar
Allamkincstar

TAJ nélkiili igénybevevd:

| Uténév:

| Sziletési neve - utdnév:

L]
|
|
| Szuletési ids: |:| s
|

| Anyja szil. neve- utdnév:

Sziirbfeltételek torlése

Talalatok Osszesen- 0 sor {1/ 1) [25 w | joldal
TAJazonosito ¢ | Név$ |  Sziletésinév * Sziiletési idd + Sziiletésihely ¢ | Anyjaneve + | Mivelet
Nincsenek megjelenithetd elemek!
Osszesen: 0 sor (1/1) |25 v | /oldal

+ Uj igénybevevd

Ha ezt kovetden rakeresiink a gyermek adataira, akkor a taldlati lista a kovetkezoképpen jelenik meg:

Toérzsadatok - Igénybevevd attekintése

Keresési feltételek
TAJ azonositd:

Csaladi nev:

Sziletési neve - csaladi név:

Sziletési hely:

Anyja szil. neve- csaladi név:

TAJ adatok statusza:

Technikai azonosité:

TAJ nélkili igénybevevs: [ ]

| Utonév: | Jakab |

| Sziletési neve - uténév: | |

| Sziletési ids: &

| Anyja szil. neve- utdnév: | |

Sziirdfeltételek torlése

Talalatok Osszesen: 1sor (1/1) 1 [25 v | /oldal
TAJ azonositd % Név = Sziiletési név = Sziiletési idd + Sziiletési hely + Anyja neve ¥ Miivelet
ATech. azon.:1330201 Teszt Jakab Teszt Jakab 2011.01.01. Budapest Minta Anna
Megtekint
Osszesen: 1sor(1/1) 1 |25 ¥ | /oldal

1081 Budapest, Fiumei Ut 19/a.
www.allamkincstar.gov.hu
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4.4  Ujigénylés rogzitése

Egyéni tevékenység szolgaltatisban részesiild gyermek esetében a gyermek adatainak a

rogzitését/ellendrzését kdovetden a gyermekre vonatkozdan 0y igénylést kell rogziteni a rendszerben.

Az 1j igénylés rogzitését az Igénylések kezelése/Uj igénylés meniipontban lehet megtenni:
Nyitolap Igénylések kezelése »  Igénybevételek kezelése »  Jelentések ~ Riporiok ~ Torzsadatok -

TAJ Hibe Uj igénylés

Igénylesek adatai

T Avr—mm~ ERT A N EHR AT

Ebben a meniipontban kell az egyéni tevékenység szolgaltatdsban részesiild gyermekekhez
ugynevezett igénylést rogziteni, ez a feltétele annak, hogy jelentést lehessen ra tenni.

Csak a gyermeket kell rogziteni, akinek érdekében torténik a segités!

A meniipontot megnyitva az a szolgaltatas jelenik meg amellyel az E-képvisel0 6sszerendelte a segitot.
A példaban lathatd a fenntartd, a szolgaltatd és a szolgaltatast nyajtd székhely intézmény vagy a
telephelyének a neve, valamint az engedélyben szerepl6 szolgaltatas nytjtas kezdetének a datuma ( ha
hatarozott idejii, akkor a vége datuma). Ovodai és iskolai szocilis segité tevékenység esetén a
szolgaltatas neve minden esetben: Csalad- és gyermekjoléti kozpont/Ovodai és iskolai szocialis segit6
tevékenység.

Igénylések kezelése - Uj igénylés

Osszesen: 1 sor (1/1) 1 25 | foldal
Szolgaltatas Utolsd mentett
Fenntarto = Szolgaltato = Székhelyftelephely = Szolgaltatas = yujtas kezdete &s mentés Mivelet
-vége ¥ nélkili nap
Csalad- és
Budapest Favéros s a4 . ar o gyermekjdléti kiizpont 2020.03.05
Xl Kerdleti Angyalied Cealad & | Angyafield! Csalad: €5 | ] Ovodai és iskolai 2017.0101 - | 2020.03.03 <
Onkorményzat gyermekj po gyermeky POt | oz ocidlis seqitd 2020.03.03
tevékenység
Osszesen 1 sor (1/1) 1 25 | /oldal

Szerkeszt
A gombra kattintva egy keresd feliilet jelenik meg:

Torzsadatok - Igénybevevd attekintése
Keresési feltételek

TAJ azonosité: |:| TAJ nélkilli igénybevevs: ]
Csaladi név: |v| | | Utonév: | |
| | | Sziletési neve - utdnév: | |

Sziletési hely:

| Sziletési ide- I:l =

| - | | | Anyja szil. neve- utdnév: | |

Sziletési neve - csaladi név: | | =

Anyja szil. neve- csaladi név:

TAJ adatok statusza: - h |
Technikai azonositd: I:I

Sziirdfeltételek torlése

Az igénylés rogzitéséhez a gyermekre kell rakeresni, melyhez legaldbb 3 természetes
személyazonositd adatanak ismerete sziikséges, ennek hianyaban az alabbi hiba {izenet jelenik meg:
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E3 A kereséshez az alabbi harom adatkér kéziil legalabb kettét meg kell adni: TAJ szam (TAJ szam hianyaban Technikai az itd), Sziletési
idd és Név. A név megadasahoz a Csaladi név és utonév mezdket vagy a Sziiletési csaladi név és utonév mezdket kell kitélteni. Ha a
megadott adatokhoz egynél tobb személy talalhato a nyilvantartasban, akkor tovabbi keresési szempontot kell megadni mindaddig, amig a
keresés eredménye egyetlen szemeély nem lesz.

Torzsadatok - Igénybevevd attekintése
Keresési feltételek

TAJ azonosits: l:| TAJ nélkilli igénybevevs: ]

Csaladi név: |- | -] |xovacs  Uténév: | |
Sziletési neve - csaladi név: | | 37 | | ‘ Sziiletési neve - utanev: | |
Sziletési hely: |  Sziletési id6: |:| =

Anyja sziil. neve- csaladi név: | | - | | ‘ Anyja sziil. neve- utdnév: | |

TAJ adatok statusza: - -]
Technikai azonosito: ]
Szirdfeltételek torlése
Keresni az alabbi két adattal is lehet:
e TAJ azonosit6 (vagy un. Technikai azonositd) és sziiletési id6 vagy
e TAJ azonosito (vagy un. Technikai azonositd) és csaladi név és utonév

Torzsadatok - Igénybevevd attekintése
Keresési feltételek

TAJ azonositg: |:| TAJ nélkuli igénybeveva: ]

Csaladi név: | | = | | Teszt | Utdnév: | Emma |
Sziiletési neve - csaladi név: | | = | | | Sziletési neve - uténév: | |
Sziletési hely: | | Szuletssi ido: i

Anyja szdl. neve- csaladi név: | | e | | | Anyja szdl. neve- utdnév: | |

TAJ adatok statusza: | - - |
Technikal azonosita: I:I

Sziiréfeltételek tOrIés’

gombra kattintva megjelentek a rogzitendo gyermek adatai:

Talalatok Osszesen: 1 sor (1/1) 1 (25 [~] roldal
TAJ azonositd = Néev = Sziiletési név + Sziiletési id6 = Sziiletési hely = Anyja neve % Mivelet

A Tech. azon.11329773 Teszt Emma Teszt Emma 2012.02.12. Budapest Tevékeny Anja | lgénylés tipusa < ‘

Osszesen 1 sor (1/1) 1 |E| foldal

Mégsem O Letdltés

Ha a keresés eredményeként mégsem a keresett gyermet jelent meg a taldlati listaban, akkor a

Megsem felirati gombbal kilépve lehet uj keresést inditani. llyen esetben javasolt a fenti mezék

o, Sziirofeltételek torlése .,
torlése a gomb megnyomdsdaval.

Ha a kivalasztani kivant gyermekadat jelent meg a talalati listaban akkor a Miivelet mezében az
igénylés tipusat kell kivalasztani, mely az 6vodai €s iskolai szocidlis segitd tevékenység esetén a
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kezdeti megallapodas - ezzel barmilyen korabbi id6pontra be lehet rogziteni a megallapodast:

Talalatok Osszesen: 1 sor (1/1) 1 25 [v] /oldal
TAJ azonosito + Sziiletési név Sziletési ido + Sziletési hely < Anyja neve % Mivelet
ATech. azon.:1329773 Teszt Emma Teszt Emma 2012.02.12 Budapest Tevékeny Anja Igénylés tipusa =

Osszesen: 1sor(1/1) 1 4 genylés tipusa i
Kezdeti megallapodas’
Mégsem | Megalapoaas/tiatas I
R
Figyelem!

Megallapodas/ Ellatas valasztdsa esetén az igénylést csak a régzités napjdara vagy az azt megelozo

napra lehet megtenni!

Ezért javasoljuk a kezdeti megallapodas valasztasat, mert igy barmilyen korabbi datummal felvehetd
a gyermek (pl. 2020. marcius 10-én fel veheté akar 2020. januar 8-val vagy akar ennél korabbi

ddtummal).

A Kezdeti megallapoddésra kattintva az alabbi feliilet jelenik meg:

IIgénylések kezelése - igénybevétel adatai - szerkesztés

Feladat végrehajtasa || Megjegyzések || Folyamattorténet || Egyéni tevékenység napld

® Amennyiben jogszabaly nem irja elé megallapodas megkotését, akkor kérjik az ellatis kezdete és vége datum megadasat
Név: Teszt Emma TAJ azonosito:

Sziletési név: Teszt Emma Anyja neve: Tevékeny Anja
Sziletési hely: Budapest Sziletési idd: 2012-02-12
Igénybevevd neme: -

Allandé magyar lakhelye: 1081 Budapest 08. ker. Fiumei Ot 19/a

Tartézkodési helye/Szalla

Tevekenyseg: MROO01 - Megallapodas rogzitése

Utolsc mentés: 2020-03-05 23:17:08.734 Beérkezés napja 2020-03-05

Fenntarté neve:
Szolgaltato neve:
Székhely/telephely neve:

Szolgéltatas

Budapest Fovaros XlIl. Kerileti Onkormanyzat
(50522123) Angyalfoldi Csalad- és gyermekjoléti Kozpont

(50522123) Angyalféldi Csalad- és gyermekjoléti Kézpont

Csalid- és gyermekjoléti kézpont / Ovodai és iskolai szociilis segitd tevékenység

. Megallapodas adatai | Ugyfél adatai

MeGALLAPODAS/ELLATAS ADATAINAK ROGZITESE

e -

asnyljtas/ellatas - vége - v Hatarozatlan

Ovodai és iskolai szocislis segitd Téthné Fridrich Eszter

Feladatellatasi hely

- o

A segito neve automatikusan betoltodik.
A feliileten be kell irnunk a szolgaltatasnyujtas kezdetét, valamint ki kell valasztanunk azt a
feladatellatasi helyet, ahova a gyermek jar.
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Fenntartdé neve: Budapest Fovaros XlIl. Keriileti Onkormanyzat

Szolgaltatd neve: (S0522123), © |2020 v |Mar ML ]
Székhelyftelephely neve: (50522123)) H K 5Sze Cs P Sz WV |}
Szolgaltatas: Csalad- es Ijl C

L2 3] 4 sl 6 7] 8
: : | mE—— 1 JL9l[ 10 n| 12|| 13]] 14| 15
Megallapodas adatai || Ugyféel adatai 6| 17| 18| 1] 20 21] 22|

| 23|| 24| 25| 26| 27| 28| 29| -

2020.03.03.

MeGALLAPODAS/ELLATAS ADATAINAK ROG

Szolgaliatasnyujtas/ellatas kezdete - vége

e

Foladatellatast hely - v
Vissza Budapesti Kolping Katolikus Altalanos Iskola, Gimnazium és Sportgimnazium Ellendrzés
Budapest XIII. Kerleti Tomori Pal Altalanos Iskola
Funkciogombok:

1. Ezzel a gombbal lehet az igénylést lementeni, ekkor jelenik majd csak meg a
gyermek adata az Egyéni Tevékenység naploban.

Vazlat mentése . p < , v g .
2 Ezzel nem keriil mentésre az igénylés, csak a megkezdett rogzitéseinket menti

a rendszer arra az esetre, ha késobb akarjuk folytatni az igénylés rogzitését. llyenkor Rogzités
alatti allapotba keriil és ez egy R betiivel lathato a talalati feliileten az Igénylések kezelése/
Igénylések adatai meniipontban a gyerek adataira keresve. Ekkor a gyermek adatai még nem
jelennek meg az Egyéni tevékenység naploban! Ilyen esetben a rogzitést be kell fejezni és a

Riagzitve . .
gombra kattintani.
Talalatok Grszesen: 2 sor {1/ 1) 1 [25 [+.] foldat
‘ Héw 2 ‘ 5‘;:;355”:":5 | a:ﬁ)’::} . Szék-, telephely TAJ azonosits = Szolg. d. % ﬁ*"ag"‘ ‘ Mirvelet
Csaldd- &
gya'metjéjéii Angyalféldi Csalad- Szerkeszt
Teszt Emma kbzpont / Ovodai és | S0522123 &3 gyermekjoléti ATech. azon.:1329773
iwolalzocile Kszpont
w i Szerkeszi T .
A rogzitést a M g0 attintva lehet folytatni.
Ellenorzes e . . s .
3. ezzel lehet ellendrizni, hogy minden adat rogzitésre keriilt-e.
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Ea Kérem tiiltse ki a szolgaltatas kezdetét!
Kitelezd mezd nincs kitdltwe! .
Feladatellatasi hely megadasa kitelezd "Csalad- s gyermekjoléti kizpont | Ovodai s iskolai szocialis segitd tevekenyseg" tipusd szolgaltatas
igénylése esetén!

MeGALLAPODAS/ELLATAS ADATAINAK ROGZITESE

Szolgaltatasnyijtasiellitis kezdete - vége l:l el = +  Hatérozatlan

Godsi és iskolai szocidlis seqits | Téthné Fridrich Eszter

Feladatellatasi hely | -

S

Tarles

4. ezzel a funkcidgombbal a rogzitett igénylés visszatordlhetd, ha pl. téves feladatellatasi
helyhez kertilt felvételre.

Igénylés felvétele:
Igénylések kezelése - igénybevetel adatai - szerkesztés

Feladat végrehajtasa ” Megjegyzeések H Folyamattorténet ” Egyeéni tevékenység napld

@ Amennyiben jogszabaly nem irja eld megallapodas megkitését, akkor kérjiik az ellatas kezdete és wége datum megadasat.

M&v: Teszt Emma TAJ szonosita:
Sziletesi neév: Teszt Emma Anyja neve: Tewvekeny Anja
Sziletesi hely: Budapest Sziletesi ida: 2012-02-12

Igénybevevd neme:
Allandd magyar lakhelye: 1081 Budapest 08. ker. Fiumei Ot 19/a
Tartozkodasi helye/Szallashelye:

Tevekenység: MRO01 - Megallapedas rigzitése

Utclsé mentés: 2020-03-06 06:52:21.632 Beérkezés napja: 2020-02-06
Fenntarta neve: Budapest Fovares XlIl. Keriileti Onkormanyzat

Szolgaltatd neve: [50522123) Angyalfildi Csalad- és gyermekjoléti Kézpont

Szekhelytelephely neve: {50522123) Angyalféldi Csalad- és gyermekjoléti Kézpont

Szolgaltatas: Csalad- és gyermekjoléti kizpont | Owodai és iskolai szocislis seqitd tevékenység

Megallapodas adatai || Ugyfél adatai |

MeGALLAPODAS/ELLATAS ADATAINAK ROGZITESE

Szolgaltatdsnyljtis/elldtis kezdete - vige 2020.01.08. - v Hatarozatlan

Ovodai és iskolai szocidlis segitd | Tothné Fridrich Eszter

Feladatelldtési hely E

Vissza

)

A szolgéltatasnyijtas kezdete datumhoz, ha kezdeti megallapodas keriilt kivalasztasra, akkor
barmilyen korabbi datum rogzithetd, igy az atmeneti idészakban lehet januar honapra is rogziteni. (ez
a datum akar 2019. december vagy november is lehet! — de jelenteni a gyermekkel végzett egyéni
tevékenységet csak januar 1-tdl kell)
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@ Amennyiben jogszabaly nem irja elé megallapodas megkdtéset, akkor kerjiik az ellatas kezdete s vege datum megadasat.

Meéy:

Sziletési név:

Sziletesi hely:

Igénybevevd neme:

Allandé magyar lakhelye:
Tartézkodasi helye/Szallashelye:

Tevékenyseg:

Utolsd mentés:

Fenntartd neve:
Szolgaltats neve:
Szekhelytelephely neve:
Szolgaltatas:

Teszt Emma TAJ azonositd: -

Teszt Emma Anyja neve: Tevékeny Anja
Budapest Sziiletési id&: 2012-02-12

1081 Budapest 08. ker. Fiumei Ot 19/a

MRO01 - Megallapodas rigzitése

2020-03-06 06:52:21.632 Beérkerés napja: 2020-03-06

Budapest F

(50522123)

Nyugati Warosrészi Ovoda Ajtosi Diirer Utcai Tagévodaia

{50522123)

Budapest Xl Keriileti Gardonyi Géza Altaldnos Iskola

Csalad- &s { Szjgvak Tanitasi Nyelvl Ovoda, AffRlanos Iskola, Gimnazium és Kollégium

Forrai Gimnazium és Mivészeti Szakgimnazium a Magyarorszagi Metodista Egyhaz Fenntartasaban

Megallapodas adatai || Ugyfél adatai || BudapestXil Kerileti Fischer Annis Zengiskola-Alapfokl Mivészeti lskola Csata u. 20 alattitelephetys

MeGALLAPODAS/ELLATAS ADATAINAK ROG Palinta Alaptvanyi Oveda

Szolgaltstasnyljtas'ellatas kezdete - vege

Ovodai és iskolai szocidlis segitd

Feladstellstasi haly

Budapest XlIl. Keriileti Fischer Annie Zeneiskola-Alapfokl Mivészeti lskola Fiastyak utca 47-49. alatti telephelye

Pécsi Pispiki Hittudomanyi Foiskold Szent Maria Magdelna Attalanos Iskola, Alapfokd Mivészeti lskola
Orchidea Magyar-Angol K&t Tanitasi Nyelvii Ovoda, Altalanos Iskola és Gimnazium

Orchidea Magyar-&ngol Két Tanitasi Myehvi Ovoda, Attalanos lskola és Gimnazium Cserkesz Utcai Telephetye

Vissza

Vazlat mentése

Tirles

-

Ha egy segitd tobb feladatellatasi hellyel van dsszerendelve, akkor a lenyildtistdban a nyilra kattintva
az Osszes feladatellatasi hely megjelenik, ebbdl Kell kivalasztani azt amelyikbe az adott gyermek jar.
Igénylések kezelése - igénybevétel adatai - szerkesztés

Feladat végrehajtasa H Megjegyzések H Folyamattorténet H Egyéni tevékenység napld

@ Amennyiben jogszabaly nem irja elé megallapodas megkoteset, akkor kerjiik az ellatas kezdete es vege datum megadasat.

ey Teszt Emma TAJ azonosita: -

Sziletési név: Teszt Emma Anyjs neve: Tevékeny Anja
Sziletesi hely: Budapest Sziletesi ida: 2012-0212
Igénybevevd neme: -

Allandé magyar lakhelye: 1081 Budapest 08. ker. Fiumei Ot 19/a

Tartézkodasi helye/Szalldshelye: -

Tevékenyseg: MRO01 - Megallapodas rigzitése

Utalsé mentés: 2020-03-06 06:52:21 632 Beérkerés napja: 2020-03-06

Fenntarts neve:
Szolgiltstd neve:
Szekhely/telephely neve:
Szolgaltatas:

Budapest Féwaros Xl Keriileti Onkormanyzat
{50522123) Angyalfildi Csalad- és gyermekjoléti Kézpont
[50522123) Angyalfildi Csalad- s gyermekjoléti Kozpont

Csalad- &5 gyermekjoléti kizpont ) Owodai és iskolai szocidlis seqith tevékenység

Megallapodas adatai H Ugyfél adatai ‘

MeGALLAPODAS/ELLATAS ADATAINAK ROGZITESE

Szolgaltatasnyljtasicel|atas kezdete - vége

Gvodai &s iskolai szocialis seqith

Feladatellatasi hely

- w

2020.01.08. i

| Tothné Fridrich Eszter

| Budapest Xll. Kerileti Gardonyi Géza Altalanos ..

Hatarozatlan

Vissza

1081 Budapest, Fiumei Ut 19/a.

www.allamkincstar.gov.hu
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Ragzitve

Ha a rogzités kész, akkor a gombra kattintva kell a rogzitést befejezni.

A sikeres rogzitésrdl az alabbi iizenet jelenik meg:

MNyitdlap Igénylések kezelése

Igénybevetelek kezelése »  Jelentbsel »

TAJ Hiba bejelentések » Sigh =

oA mentés sikeresen megtartent!
A feladat ellépietése sikeresen megtortént!

Igénylések kezelése - Uj igénylés

Omszesen: 1 sor f1/1) :”Il 1 :”: |25 1‘ loldal
Srolgdltatis Utalsd mentett
Fenntarté Szolgaltats = Székhelyitelephely * Szolgaltatis = nydjtis kezdete s mentés Mve et
-vege = neélkiili nap

Caaldd- és
Budapest FEvarcs = E Angyslfildi Csalad. gyermekjoléti kbzpont 2020.02.05
X Kerdleti ’ “W“'hg'éﬁ":""" = &5 gyermekjolét J Gvodai és iskolai 2017.01.01.- | 2020.03.08
Cnkormanyzat ay i Kizpont szocidlis segitd 2020.03.08

teveienyseg

Osmzeten: 12oc(1/1) [EHER + ERED (25 [] claal
A sikeres rogzitésre ra lehet keresni az Igénylések kezelés/ Igénylések adatai meniipontban, az adott
gyermek adatait beirva:

Igénylések kezelése — Igénylések (megallapodasok, hatarozatok) adatai

Keresesi feltételek

Maximalis sorszam:

v Székhelyitelephely

lgénylés

- .

TAJ szonositd: l:l Tl nélkili igénybevevs: | |

Mév: | Teszt Emma | Sriiletési ida: e
Szolgaltatas nydjtas iddszaka

Kezete - -

w [ m- [ o

T | | = ] Fermrriz

&llapota:

Tordlt igénylésex D
is jelenjensk meg:

Szurofeltetelek tirlése
A gombra kattintva az alabbi talalati lista jelenik meg:

Talalatok

Gsszesen: 1 sor (1/1) 1 |25 . ioldal
Hév = Szclgaltatas Agazati Szék-, telephely TAJ azonosits % Szolg. d. & | Allapot Mivelet
tipusa = aronosits = -
Csalad- és
gyermekjléti Angyalfoldi Csalad- 2020.01.08
Teszt Emma kbzpont / Ovodai és | 50522123 gyermekjoléti ATech. szon 1329773 L sZ
iskclai szocidlis Kozpont Megtekint
segitd tevekenyseg
Gmszesen: 1 sor {1/ 1) 1 |28 Joldal

A segitd az 0Osszes eddig rogzitett igényléseit is megtekintheti, ha a fenti példat folytatva a

Szurofeltetelek tirlese

gombra kattintva a keresési feltételek mezok tiresek lesznek:
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Igénylések kezelése — Igénylések (megallapodasok, hatarozatok) adatai
Keresési feltételek

* a Maximalis sorszam mezdbe pedig a — jelet kell beallitani!

Maximélis sorszém: {- [ =]

Ekkor a Talalati listiban megjelenik az eddigi Gsszes rogzitett igénylés:
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Talalatok Gsszesen: 10 sor {1/ 1) 1 [25 [o] roldal
Név = Sa;lgaltatfs Agazati a Szék-, telephely = TAJ azonositd Szolg. d. & | Allapot Miivelet
ipusa % azenosite # =
Caalad- és
gyermekjaléti Angyalfoldi Csalad- 2020.01.02.
Albin Lea kozpont / Ovodai es | 50522123 &s gyermekjol&ti A Tech. azon.: 1318253 | L Megtekint
iskclai szocialis Kizpont 2020.01.28.
segitd tevekenyseg
Cszalad- és
. gyermexjolét Angyslfaldi Csaldd- 2020.01.10.
Bator Akos kbzpont / Cvodai &5 | S0522123 £z gyermekjdl&ti 4 Tech. azon.: 13189255 | L Megtekint
iskolai szocidlis Kiozpont 2020.01.18.
seqitd tevékenység
Caalad- és
gyermekjoleti Angyslfoldi Csalad- 2020.01.08.
Keksz Marci kbzpont / Ovodai &s | 50522123 &5 gyermekjol&ti A Tech. azon. 1325065 | L Megtekint
iskolai szocialis Kizpont 2020.02.13.
segitd tevekenység
Cszalad- s
ol gyermexjoléti Angyslfaldi Csaldd- 2020.01.09.
Antonietta kizpont / Ovodai és | S0522123 &3 gyermekjol&ti A Tech. azon. 1318254 | L Megtekint
= iskolai szocidlis Kazpont 2020.01.21.
segits tevekenység
Csaldd- és
gyermekjol&ti Angyslfaldi Csalad- 20200115
Savanya Emin kbzpont / Ovodai &s | S0522123 &5 gyermekjd|éti 4\ Tech. azon 11325253 | T 57
iskolai szocislis Kizpont Megtekint
segitd tevekenység
Czalad- &s
. gyermekjoleti Angyslféldi Csalad- Szerkeszt
;:"f?‘ wBzpont / Ovodsi &5 | 30522123 & gyermekjaléti ATech. szon.: 1313004 EIELIENE: 57
eg istolai socidlis Kazpont I Megtekint
segitd tevékenység
Czalad- és
gyermekjoleti Angyslfoldi Csalad- 2020.01.08 Szerkeszt
Teszt Emma kbzpont / Ovodai &s | 50522122 &s gyermekjol&ti A Tech. azon. 1329772 | o 5Z
iskclai szocialis Kozpont Megtekint
segitd tevekenység
Czalad- és
gyEl’mEl:jé‘lé‘ti Angyslfaldi Csalad- 2020.01.10.
Vizi Jacint kozpont / Ovodai es | S0522123 &s gyermekjoleti A Tech. azon.: 1319007 | L Megtekint
iskolai szocialis Kozpont 2020.01.21.
segitd tevekenyseg
Czalad- és
gyermekjoléti Angyslféldi Csalad- 2020.01.10.
Vizi Virag kbzpont / Ovodai és | S0522123 &5 gyermejdléti A Tech. azon.: 1312006 | L Megtekint
iskolai szocialis Kozpont 2020.01.21.
segitd tevekenyseg
Csalad- es
gyElmEkjf:.Iéti Angyalfeldi Csalad- 202002 05 Szerkeszt
Vizi Virag kbzpont / Ovodai és | S0522123 s gyermekjol&ti 4 Tech. azon.: 1219006 I T 5L
iskolai szocialis Kizpont Megtekint
segitd tevekenység
Osszesen: 10 sor {1/ 1) 1 |25 [ss] foldal

O Letiltés

(A fenti példa listaban szereplé adatok nem tartoznak létezé személyekhez!)

Allapotjelzdk jelentése:

L= lezart: mar befejez6dott az egyéni tevékenység a gyermekkel (az igénylés lezdrasa az Egyéni
tevékenység naploban torténik)

Sz= Szolgaltatasnyujtas, az igénylés nyitott, folyamatosan lehet ra jelenteni az Egyéni tevékenység
jelentés naploban

B & Letilts ) ) ‘
A lenti gombra kattintva az Osszes igénylés letolthetd és sorrendezhetd Excel listaban. Az
Excelben az igénylésben rogzitett egyéb adatok pl. lakcim/ tartozkodasi hely is megjelenik.

A feliileten az Excel letoltése nélkiil is sorrendezhetd a Talalati lista. A lista oszlopai tetszOlegesen

sorrendezhetéek a * jelre Kattintva:
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. Szolgaltatas Agazati . .. Al .
NBVE lipusaE azonosilE Szék-, IelephelE TAJ azonosﬂE Szolg. d.E E Miivelet

Fontos! Csak az adott segitéhoz és a hozzatartozé aktualis feladatellatasi helyek igénylései
jelennek meg a talalati listaban. A segitok egymas rogzitéseit nem latjak, akkor sem, ha azonos
feladatellatasi helyhez tartoznak.

Egy igénylést megnyitva az alabbi (fontosabb) informacidk lathatoak:

- természetes személyazonositd adatok,

- utols6 mentés (amikor utoljara modositva lett az igénylés adata) és a beérkezés napja (ez az

igénylés rogzitésének napja),

- szolgaltatasnyujtas kezdete,

- szolgaltatasnyujtas vége, ha az Egyéni tevékenység naploban lezarasra keriilt az igénylés,

- segitd neve,

- feladatellatasi hely,

- Lezaras indoklésa: ha mar lezarésra kertilt az Egyéni tevékenység naploban az igénylés
A hozott probléma (ami alapjan a gyermekkel egyéni tevékenység végzése torténik) ezen a feliileten
adatvédelmi szempontok alapjan nem keriil rogzitésre, hanem a Tevékenységek jelentése mentipontban
kizardlag statisztikai adatként keriil lejelentésre. (lasd: Tevékenység jelentés meniipont)

Az igénylésen beliil lathaté az Egyéni tevékenység napld adatlap, mely az Igénybevételek kezelése/
Egyéni tevékenység napld jelentési adatait tatja idOrendi sorrendben az adott gyermekre
vonatkozoan.

lgénylések kezelése - igénybevétel adatai - megtekintés

Igénylés megtekintése | Megjegyzések || Folyamattériénet | Dokumentum sablonok || Egyéni tevékenység napld
Név: Keksz Marci TAJ azonositd:
Sziletési név: Keksz Marci Anyja neve: Keksz Anja
Sziletési hely: Budapest Sziletési idd: 2008-0212
Igénybevevi neme:
Allandd magyar lakhelye: 1081 Budapest 08. ker. Fiumei ut 19/a
Tartdzkodasi helye/Szallashelye:
Utolsd mentés: 2020.02-28 16:37:49.628 Beérkezés napja: 2020-02-28
Fenntartd neve: Budapest Févaros XllI. Keriileti Onkormanyzat
Szolgaltatd neve: (50522123) Angyalfoldi Csalad- és gyermekjoléti Kozpont
Székhely/telephely neve: (S0522123) Angyalfoldi Csalad- és gyermekjoléti Kozpont
Szolgaltatas: Csalad- és gyermekjoléti kozpont | Ovodai és iskolai szocialis segité tevékenység
Megallapodas adatai || Ugyfél adatai
MEGALLAPODAS/ELLATAS ADATAINAK ROGZITESE
Szolgaltatasnydjtas/ellatas kezdete - vége 2020.01.09. - 2020.02.13. £ Hatarozatlan

Ovodai és iskolai szacialis segitd Téthné Fridrich Eszter

Budapest Xl Kerilleti Fischer Annie Zeneiskola-
Alapfokd Mivészeti Iskola Fiastylk utca 47-49. alatti
telephelye

Feladatellatasi hehy

A kivant célok megvaldsultak, a probléma
megoldddott

Vissza Letiltés PDF
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Az Egyéni tevékenység naplo adatlapra kattintva az alabbi feliilet jelenik meg:
Igénylések kezelése - igénybevétel a i kintés

Igénylés megtekintése H Megjegyzések H Folyamattorténet H Dokumentumsam‘ﬁ‘&yéni tevékenység naplo
TAJ azonositd: - Név: Keksz Marci

Elsd igénybevétel napja: 2020.01.09. Utolsd igénybevétel napja: 2020.02.13. lgénybevételek szama: 4
Elsd jelentés napja: 2020.01.09. Utolsd jelentés napja: 2020.02.13. MNem vette igénybe: 0

Keresési feltételek

Talalatok Osszesen: 0 71) [25 [ /oldal

Igénybevétel napja = Régzités idopontja + Tevékenység tipusa Onellendrzés idépontja + | Igénybevett +

Nincsenek megjelenithetd elemek!

Osszesen: 0 sor (1/1) |25 |- /oldal

Osszesitd adatlap letsltése PDF Osszesitd adatlap letoltése XLS

Vissza

L2 Kereseés

A gombra kattintva megjelennek az Igénybevételek kezelése/ Egyéni tevékenység
naplo jelentési adatai:

Igénylések kezelése - igénybevétel adatai - megtekintés _ _
Igénylés megtekintése | Megjegyzések | Folyamattorténet | Dokumentum sablonok || Egyéni tevékenység naplo

TAJ azonosito: - Név: Keksz Marci
Elséd igénybevétel napja: 2020.01.09. Utolsé igénybevétel napja: 2020.02.13. Igénybevételek szdma: 4
Elsd jelentés napja: 2020.01.09. Utolsd jelentés napja: 2020.02.13. Mem vette igénybe: 0

Keresési feltételek

Igénybevétel napja:

Talalatok Osszesen: 4 sor (1/1) 1 25 || foldal

. lgénybevétel napja = . Rogzités idopontja = . Tevékenység tipusa | Onellensrzeés idépontja * . Igénybevett =
2020.02.13. 2020.02.28. 16:37:46 Konzultécid Igen
2020.01.17. 2020.02.28. 16:37:13 Hivatalos igyek intézésében vald segitségnyijtis | | Igen
2020.01.16. 2020.02.28. 16:37:13 Tanacsadas Igen
2020.01.09. 2020.02.28. 16:37:13 | Informacionyujds | | Igen

Osszesen: 4 sor (1/1) 1 25 Z| foldal

Osszesitd adatlap letoltése PDF Osszesitd adatlap letoltése XLS
Vissza

Az Osszesit5 adatlap letoitése PDF letoltéssel az egy adott gyermekre rogzitett egyéni

tevékenységek kinyomtatdak és Excel tablazat formajaba is lementheto.
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4.5 Egyéni tevékenység adatok rogzitése

Az igénylés rogzitését kovetden tudjuk megkezdeni az egyéni tevékenységre vonatkozd adatok
rogzitését. Kattintsunk az Igénybevételek kezelése/Egyéni tevékenységnaplo meniipontra:

lgénybevételek kezelése -

egyéni tevékenységnapld

A naplék havonta és feladatellatasi helyenként jelennek meg.

A havi napléba rogziteni csak akkor lehet, ha:
» (mikodd/ aktiv) feladatellatasi hellyel 6sszerendelésre keriilt a segitd
» ¢és legalabb egy szolgaltatas nyujtas allapotaban levd igénylés van az adott feladatellatasi
helyhez.
Ennek hianyaban az aldabbi iizenet jelenik meg:

Egyéni tevékenységnaplo attekintése - Tevékenység rogzitése

2020. marcius - S Elias

Nincs érvényes igényléssel rendelkezd feladatellatasi helyhez rendelve!

4.4.1. Egyéni tevékenységnaplé megnyitasa

Amennyiben a segit0 elvégezte a feladatellatasi hellyel valo dsszerendelést és van nyitott (szolgaltatas
nyujtas allapotaban 1év0) igénylés a feladatellatasi helyhez és a segitdhdz kapcsoltan, akkor az alabbi
feliilet jelenik meg:

Egyeéni tevékenysegnaplo attekintése

Talalatok Osszesen: 1 sor (1/1) 1 [25 [v] /oldal

Szolgaltatas

Fenntarté = Szolgaltato = Szekhelyltelephely = Szolgaltatas + kezdete-vége Mivelet
Budapest Favaros Xl | Angyalfoldi Csalad- 65 | Angyalfoldi Csalad- 65 CfSalﬁ_éis‘$:|?:§ﬁie§:i:ip?{gI 20170101, m
Kerdleti Onkormanyzat gyermekjdléti Kézpont gyermekjdléti Kézpont . . 9 T

tevékenység
Osszesen: 1 sor(1/1) 1 |25 '~ /oldal

.
A gombra kattintva havonként nyilnak le a naplok:
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Egyéni tevékenységnaplo attekintése

Tdéthné Fridrich Eszter

Talalatok Osszesen: 3 sor (1/ 1) 1 [25 |+ foldal
|doszak * Statusz + Utolsé médositas 5 Utolsé modositeé = Mivelet

2020. marcius Nyitott 2020.03.04. 13:16:42 Tdthné Fridrich Eszter

2020. februar Nyitott 2020.03.04. 15:20:17 Tdthné Fridrich Eszter

2020. januar Nyitott 2020.03.04. 13:54:34 Tdthné Fridrich Eszter
Osszesen: 3 sor (1/1) 1 [25 [+]/oldal

Vissza

Figyelem!

A jogszabaly altal eldirt jelentési kotelezettséget 2020. januar 1-t6l Kkell teljesiteni. A
visszamenoleges rogzités érdekében a 2020. januar-februar havi naplok nem zarultak le. A
januari, februari és marciusi naplék egységesen 2020. aprilis 15.-ig érhetoek el.

Adott honapra a naplok feladatellatasi helyenként lathatdak:
pl. januar hénapra:

Egyéni tevékenységnaplo attekintése - Tevékenyseég rogzitése

2020. januar - Tothné Fridrich Eszter

' OM: 035026 Budapest Xlll. Keriileti Gardonyi Géza Altalanos 1137 Budapest 13. ker. Radnéti Miklés utca 8-10.
Iskola
" OM: 035278 Szlovak Tanitasi Nyelvd Ovoda, Altalanos Iskola, 1139 Budapest 13. ker. Lomb utca 1-7.

Gimnazium és Kollégium

" OM: 035491 Forrai Gimnazium és Miivészeti Szakgimnazium a 1139 Budapest 13. ker. Lomb utca 41.
Magyarorszagi Metodista Egyhaz Fenntartasaban

" OM: 039755 Budapest XlIl. Keriileti Fischer Annie Zeneiskola- 1139 Budapest 13. ker. Fiastyuk utca 47-49.
Alapfoku Miivészeti Iskola Fiastyuk utca 47-49.
alatti telephelye

" OM: 101669 "oktOpus Multimédia Intézet"” Alternativ 1139 Budapest 13. ker. Frangepan utca 50-56.
Médiamivészeti Szakgimnazium

" OM: 200655 Pécsi Piispdki Hittudomanyi Fiskola Szent Maria 7678 Abaliget Kossuth Lajos utca 82-84
Magdolna Altalanos Iskola, Alapfoku Miivészeti
Iskola

" OM: 200783 Orchidea Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvi 1139 Budapest 13. ker. Hajdu utca 18-24

Ovoda, Altalanos Iskola és Gimnazium

Ha még nem tortént rogzités, akkor igy jelenik meg a naplo:
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Egyéni tevékenységnaplo attekintése - Tevékenység rogzitése

2020. januar - Tothné Fridrich Eszter

OM: 035026 Budapest Xl Keriileti Gardonyi Géza Altalanos 1137 Budapest 13. ker. Radniti Miklos utca 8-10.
Iskola

Vissza m Letiltés XL5 Megjeliltek lezardsa
f.liat wvesz fel

Ormszesen: 0 sor {1/ 1) [25 [./] ieldal
w ¢ v | s | S| evaemsig s | ek | i | bees | b
Nincsenek megjelenithetd elemek!
Omszesen: O sor {1/ 1) [25 o] inidal

f]iat wvesz fel

OM: 035278 Szlovak Tanitasi Nyelvii Ovoda, Altalanos Iskola, 1139 Budapest 13. ker. Lomb utca 1-7.
Gimnazium és Kollégium

OM: 035491 Forrai Gimnazium és Miivészeti Szakgimnazium a 1139 Budapest 13. ker. Lomb utca 41.
Magyarorszagi Metodista Egyhaz Fenntartasaban

OM: 039755 Budapest Xl. Kerilleti Fischer Annie Zeneiskola- 1139 Budapest 13. ker. Fiastyik utca 47-49.
Alapfokd Mivészeti Iskola Fiastylk utca 47-49,
alatti telephelye

OM: 101669 "oktOpus Multimédia Intézet” Alternativ 1139 Budapest 13. ker. Frangepan utca 50-56.

Médiamivészeti Szakgimnazium

OM: 200655 Pécsi Piispoki Hittudomanyi Foiskola Szent Maria 7678 Abaliget Kossuth Lajos utca 82-84
Magdolna Altalanos Iskola, Alapfoki Mivészeti
Iskola

OM: 200783 Orchidea Magyar-Angol Két Tanitasi Nyelvi 1139 Budapest 13. Ker. Hajdi utca 18-24

Ovoda, Altalanos Iskola és Gimnazium

Vissza m Letiltés XLS Megjeliltek lezarasa

Egyszeri?®
]

Az inaktiv oszlop. Azon gyermekek esetében akikkel egyszeri tevékenység végzés tortént,
azokat TAJ nélkiil a Jelentések/ Tevékenység jelentése/ Egyéni (TAJ nélkiili), kozosségi, csoportos
tevékenység jelentés meniipontban kell jelenteni! Ebben az esetben itt nem kell igénylést rogziteni.

Mind alul, mind felil megismétlodik az aldbbi meniisor, tekintettel egy-egy napld varhato
terjedelmére:

Letdltés XLS Megjeldltek lezarasa

(9j egyéni tevékenység rogzitésére szolgalod funkciogomb)

34
1081 Budapest, Fiumei Ut 19/a. KENYSZI Ugyfélszolgalat: 06-1-462-6670
www.allamkincstar.gov.hu kenyszi@allamkincstar.gov.hu



http://www.allamkincstar.gov.hu/
mailto:kenyszi@allamkincstar.gov.hu

Magyar
— Allamkincstar

5. Egyéni tevékenység naplo kitoltése
Az gombra kattintva az alabbi feliilet lesz lathato:

Osszesen: 1sor {1/ 1) 1 |28 | |icldal
Lezaras - -
" s 4 . " E i7 - s a Lezar? : Utolso Utolso
TA % Néw % Datum % 9'1'52:” Tevékenység * EZE; indokldsa | pogocal | oo

-l e Seids : I
ttelezd mezd, Kitelezd mezd, 2020.01.31 | & Kenzultacic |:|
frem tiltse kil kerem toltse kil
Osszesen: 1 sor {1/ 1) 1
Iiljat wvesz fel

mivel hosszl a kérpenydkép ezért eg;y/:sﬁszka segitségével lesz csak lathato a/m gomb

Lezaras z z
- S & : - Egyszeri? : ig Lezar? | | . Utolso Utolso
TA = M E Datum = Te i = . e .
v ™ : Evekenysen : indoklasa | madosits | mentés
3
|- L -] . —
T e, : 2020.01.31 | [T | Konzultacié : l [ |
kerem tbltse kil | |
Teszt Emma
—— Oeszesen: 1so0(1/ 1) 1 |25 |« | icldal

f.liat wesz fel

>

Az aktualis honapban szolgaltatasnyujtas allapotban levé igénylések gyermek adatai automatikusan
megjelennek a lenyité nyilra kattintva. Lehet név vagy TAJ oszlopot lenyitva keresni az adott
gyermeket. Mindig az adott feladatellatasi helyhez tartozo gyerekek adatai jelennek meg,
akiknek az igénylése még nem Keriilt lezarasra.

A gyermek kivalasztasa utan kovetkezik az elvégzett tevékenység datumanak kivalasztasa, amely
torténhet a naptar jelre kattintva (csak a mai napra illetve annal korabbi napra lehet jelentést tenni):

Lezaras

. . i . . 4 Utolsd Utolsé
TA) = Néw = Datum = EQYEZ:”? Tevekenyseg = Lez,a=r? indnkl:fsa mﬁ;nssl;;ﬁ rnET'ltEéDs
Tech. azc-r.:1| - |Tr:azl Emma | -| |zuzu.u1.us | [ Konzultacid :l [] I
0 [2020 [, ]Jan v| © [Seszesen: 1 sar (/1) 1 (25 [o]/icldal
I Y I )
Ll 78| sl ] n] 12
OM: 035278 Szlovak Tanitas 3152 151 sl a7 18] 12 1139 Budapest 13. ker. Lomb utca 1-7.

Gimnazium és

P 1] (3 22 23 24 25| 26

. M| 27| =8| 23| 30| 24
OM: 035491 Forrai Gimnaziu a 1139 Budapest 13. ker. Lomb utca 41.

Majd a tevékenység tipusat lehet kivalasztani:

H K Sz Cs P S V Ujat vesz fel
>

Tevekenyseg =

A értékkészletet tartalmaz, az egyes értékekhez tartozé fogalmi leirds az EMMI és a
Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag altal készitett atmutatoban talalhaté meg a 6. oldalon.

Ezt kdvetden kell a gombra kattintani, ekkor a rogzitett tevékenység mentésre keriil:
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Osszesen: 1sor(1/1) 1 [z5 [/ ] icldal
; 3 Lezaras Utolsa Utolsa
™ % Méw * Dawm = | Bayszer? Tevékenység + | LA
v m ] Eyekenysen 3 indoklasa = | modositd mentés
Tathne
Tech. Teszt .
szon 1320773 | Emma 2020 D0 |Konzuhtacié | ~ | L] Fridrich | 2020.02.06.
- Eszter

Az utolsdé mddositd és utolsé mentés idépontja miﬁdig a legutols6 rogzités datumat mutatja és azt,

hogy a segit6 vagy a koordinator jelentett a naploban. (A koordinator mint atmeneti helyettesité tud
jelentést tenni egy adott segité naplojaban.)

, . , “ L7 Taral - e ee 1
Ha téves jelentés tortént, akkor a M gombra kattintva torolhetd a jelentett tevékenység:
diitva torofi SCe..
- e . & i? . . & Lezir? Lezdras Utalsa Utolso
= . Datum = E'QYET;EI'I Tevekenyseg = la: indoklasa = | modosito mentes
Tech Test Tathne
aoon 1329773 | Emma 2020.01.08. ‘ ] Fridrich | 20200208,
B Eszter

A program figyeli, hogy a gyermek igénylés kezdeti datuma milyen nappal Kkeriilt rogzitésre, igy
anndl korabbi datum régzitése esetén nem enged egyéni tevékenységet rogziteni:

E A megadott napon nincs érvényes igenylese az igénybevevionek!

Vissza Letiltés XLS Megjeliltek lezarasa
ijat wesz fel

Osszesen: 1sor {1/ 1) 1 EEle | reldal
Lezaras = -
. . i , . 5 Utol Utol

TR = Hew = Datum = Egys:.:rl? Tevekenyseg = Le:a;? indoklasa rn&:ni;& rn:'l:':s

. : . . : . Tathne
= .. -
ErED EEmE Emme s EEEaE . ciaien | 20200306

| J | J | | -

Osszesen: 1sor {1/ 1) 1 [25 [ ] joldal

Ha ez torténik, akkor a datum megvaltoztatasat kovetéen (ami megegyezik az igénylésben rogzitett

szolgéltatasnyujtas kezdete datummal vagy anndl kés6bbi) a program engedi elmenteni a rogzitett
egyéni tevékenységet:

O A mentés sikeresen megtdrtent!

OM: 035026 Budapest XIIl. Keriileti Gardonyi Géza Altalanos 1137 Budapest 13. ker. Radnoti Miklos utca 8-10.
Iskola

Vissza Letiltés XLS Megjeléltek lezardsa
f]jat wesz fel

Osszesen: 1 sor {1/ 1) 1 |25 ::|.-'{}Idal

i _ . . Egyszeri? . - Lezar? Lezdras Utolsd Utalsé

TS = Nev = Datum = s Tevekenyssg = ] indoklasa = | modosit mentés

3 2020.01.08. Konzultdcié ] Fridrich 2020.03.06. Tiiril
azon.: 1329773 Emma Eszter
Osszesen: 1sor({1/1) 1 [25 T[] icldal
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Ugyanazon gyermek esetében ugyanarra a napra akar tobb tevékenység is rogzithetd:

™ 2 Néw & Datum = | Egyszeri? Tevékenyséq & | Lezar? | lLemras | Utolso Utalso
= s indoklasa = | modositd mentés
Tothné
Tech. Teszt - . -
avom 1329773 | Erana 2020.01.08. | Tanulé m eufll : ] Fridich | 2020.03.06.
Eszter
Tothné
Tech. Teszt ) . L _—
o1 3 | Emme 2020.01.08. Kenzultcis : [ ] Fridich | 2020.03.05.
Eszter
R . .
Jelentések ugyanarra a gyermekre vonatkozoan egy adott honapban:
™ 2 Néw * Datum = | Egyszeri? Tevékenység ¢ | Lezar? | Lezras | Utaolse Utolsd
s = indoklasa = | madosite mentés
Tathneé
Tech. Teszt - P
Konzultacio ki ==
e || B 2020.01.08. [ Konzultaci : [] Fridrich | 2020.02.08.
Eszter
Tothne
Tech. Teszt 2 ) . ==
o . o 2020.01.08. |Tsr'L.I1.-n e,,ni : [ ] Fridrich 2020.03.06.
Eszter
Tathneé
;—:':::1 - Eﬁa 2020.01.16. |Hc—r‘f|if.tL5fc—z% : [] Fridrich | 2020.03.06.
Eszter
Tothne
Tech. Teszt e 1 L o
azon.: 1329773 Emma BRI | Informéciény l:l g;:;m 2020.02.06.

Egy gyermekkel végzett tevékenység a kovetkezd honapra is athuzodhat:

Osszesen: 1sor {1 /1) 1 |25 || /cldal
Lezaras - -
. iy & - . Eaqyszeri? . g = Lezar? | | : Utolso Utolso
TAJ Mew Datum & Tevekenyseg = |n|:|nklasa madosité | mentés

n

|Ted". az:-r'.:]l - l |Teazl Emma | ‘l |2c|2c|.uz.c|5| = |K:-r'zt.|ts'ci:'- : | []

5.1. Korabbi rogzitések modositasa - téves adatrogzités miatt

Az atmeneti id6szak lezarulta utdn az egyes havi naplok 45 napon keresztiil lesznek nyitva, addig lehet
modositasokat végezni az egyes jelentési adatokban.

Példaul a 2020. marcius havi naploba a jelentési adatok 2020. aprilis 15-ig mddosithatoak, ezt
kdvetden mar nem. Javasoljuk, hogy — a fenti példanal maradva — a marcius havi naplo jelentési adatait
aprilis elsé napjaiba keriiljenek attekintésre, ebben segit a letdlthetd Excel tdbla. Ha modositas
sziikséges, akkor azt még 2020. aprilis 15-én &jfélig lehet korrigalni.

Megjeléltek lezara iy .. Iy
Fontos! ha a gombbal lezardsra keriilt az igénylés, akkor az ahhoz a gyermekhez
tartozo jelentési adatokban modositani mar nem lehet.

Lehet torolni egy tevékenységet egy adott személyre pl. téves datummal lett felvéve az egyéni
tevékenység:
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Egyeni tevékenységnaplo attekintése - Tevékenyseég rogzitése

2020. januar - Téthné Fridrich Eszter

OM: 035026 Budapest XIIl. Kerilleti Gardonyi Géza Altalanos 1137 Budapest 13. ker. Radnoti Miklos utca 8-10.
Iskola

Vissza m Letiltes XLS Megjeliltek lezarasa
ijat wesz fel

Osszesen: 4 sor {1/ 1) 1 |28 |y | foldal
s iy & - a Egyszeri? . i & Lezar? Lezaras Utolsd Utolsa
T Newv Datum Hl Tewékenyséq = indoklasa = | modosita mentés
Téthne
Tech. Teszt R -
Konzultacio jdri Bri
azon.: 1329773 Emma SLZLNIES | neulies |:| Fridrich 2020.03.06.
Eszter
Téthne
Tech. Teszt .
;ﬂn_:1m3 o 2020.01.08. | Tanuie n'r:gfii : [ ] Fridich | 2020.02.08.
Eszter
Tothne
::1::::‘1329?73 Emmmt 2020.01.16. |H:-rf|if.tL.'=-:ez% : [] Fridich | 2020.03.06.
Eszter
Tathné
Tech. Teszt . ]3
Informaciony M
azon.: 1328773 Emma ELEVDTAL | niarmacicny |:| Fé;';‘:'h 2020.03.06.

Modositani is lehet a gyermekkel végzett egyéni tevékenységet pl. 2020.01.31-én informacionyujtas
helyett csaladlatogatas tortent:

- Segitd
Tach. Taszi 2020.01.31. Caaldlatogat = g 2020.03.08. m

132977
azon 13329773 Ermma Esziesr

5.2. Egyénitevékenység lezarasa

Figyelem!
Az igénylés lezaras az Egyéni tevékenységnaploban torténik!

Az egyéni tevékenység lezarasa kétféleképpen lehetséges:

Lezar?
-
-

[]

A jelold négyzetbe kattintas €s a lezaras indoklasa kivalasztasat kovetden

a) mgombra kattintunk: Ekkor a naplé a targyhénapot koveté honap 15-vel
fogja a lezaras datumat és a lezaras indoklasat beemelni az igénylésbe
elonye: ha mégis az deril ki, hogy a gyermekkel tovabbra is foglalkozni kell, akkor targyhonapot

Lezar?
Yy

koveté honap 15-iga *  oszlopbdl a pipa kivételével az igénylés nyitva marad
Rogzités lépései:
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v

Lezar?
= oszlopba pipa

Osszeszen: 1 sor (1/1) 1 |25 || ioidal

TA 5 Nev: | Datum = | EOYSZENi? | Tevekenység & || 16787 [l |ezarasindokiasa 3| UOISO Utolsd
> = maodositd mentés

} = | | Tsthne
ZED Teszt | o020.02.05. Konzuttécis | = v Fridrich 2020.03.06.

azon.. 1329773 Emma Kotelezd mezd, kérem

totse ki Eszter
Osszesen: 1 sor (1/1) 1 |25 |\ foldal
Lezaras indoklasa értékkészletbdl valasztas
TAJ % Hév % Datum % Egyszeri? Tevékenység & Lezar? | | ezaras indoklasa = L{tols? . Utols'o
- - modosito mentes
Tathné
Tech. Teszt = L
azon1329773 | Emma | —D20.02.05 @D v A kivant célok - Fridrich 2020.03.06. Tordl
Eszter
Majd m gombra kattintani:
Egyéni tevékenységnaplo attekintése - Tevékenység rogzitése
2020. februar - Téthné Fridrich Eszter
i A mentés sikeresen megtortént!
OM: 035026 Budapest Xlll. Keriileti Gardonyi Géza Altalanos 1137 Budapest 13. ker. Radnoti Miklos utca 8-10.
Iskola
Viesza m Meagjelditek lezarasa
Osszesen: 1sor(1/1) 1 |25 [ ] foidal
TAJ % Név Datum & | EQyszeri? Tevékenység Lezar? | | ezaras indoklisa 2 U,tom‘:) . UtOIS.é
- - modosite mentes
T o B A it oo Ui
azon.-1329773 Emma 2020.02.05. onzultacio v ivant célo ;.:{:n 2020.03.06. Tarol
Osszesen: 1 sor (1/1) 1 [25 [s] roidal

Megjelent a felirat fent, hogy a mentés sikeresen megtortént, az utolsd6 modositd és utolsdé mentés
datuma kitoltotté valt

b) Amennyiben biztosan befejez6dott a gyermekkel az egyéni tevékenység mert pl. iskolat
valt, akkor a

Megjeldltek lezarasa

-ra kell kattintani, ekkor egy figyelmeztetd lizenet jelenik meg:

On ezzel az dsszes lezarasra jelilt igénylést lezarja. A lezaras datumat
kiowets idoszakra errelezekre a szemely(ek)re nem fog tudni jelentest
leadni. Birtosan folytatja?

oo e
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Figyelem! a gomb hasznalata el6tt ellenérizni kell, hogy hany sor van
lezarasra jelolve, mert akkor az azokhoz a sorokhoz tartozo igénylések is lezarasa keriilnek!

(Ha véletleniil tobb igénylés is lezarasra keriil, de kozben kideriil, hogy tovabbi probléma all fenn a
gyermekkel, akkor 1 igénylést kell felvenni az Igénylések kezelése/ Igénylések adatai meniipontban
a megallapodas lezarast kovetd nappal.)

Ha a fenti ellendrzés megtortént és csak azok vannak lezarasra jelolve, akikkel ténylegesen
megsziint az egyéni tevékenység, akkor az igen feliratra kell kattintani:
On ezzel az gsszes lezardsra jeldlt igénylést lezarja. A lezaras datumat

kiwvetd iddszakra errelezekre a szemelyjekjre nem fog tudni jelentest
leadni. Biztesan folytatja?

C- -

Fent megjelenik a felirat, hogy sikeresen mentésre keriilt a lezaras:

U A mentés sikeresen megtirtént!

OM: 035026 Budapest Xl Keriileti Gardonyi Géza Altalanos 1137 Budapest 13. ker. Radndti Miklos utca 8-10.
Iskola

Vissza m Letiltés XLS Megjeldltek lezarasa
fjjat wesz fel

Osszesen: 1sor (1.7 1) 1 |25 |, |icldal
™ % Név + Datum & | FOVSzeri? | qougienyseq ff Lezar? | Lezaras o Utolsd utolso
- - indoklasa = modosito mentes
A kivant célok it
: Segitd
=i Teszt Emma 2020.02.05. Kenzultacid v =Lz & 2020.03.086.
azon.: 1325773 a probléma ezt
megoldédott =
Gaszesen: 1sor {1/ 1) 1 |25 |\ oldal

A tovabbiakban nem modosithato és nem torolheté a jelentési adat!

A lezaras idépontja (datum oszlopban levé id6pont!) és az indoklasa az igénylésben is megjelenik
az Igénylések kezelés/ Igénylések adatai meniipontban:

Talalatok Gsszesen: 1301 {1/ 1) 1 |25 [o.| foldal
Név = Szolgaltatas Agazati Szék-, telephely & TAJ azonosits £ Szolg. d. = | Allapot Mivelet
tipusa # azonesito ¥ H
Csalad- es
gyermekjcléti Angyalfoldi Csalad- 2020.01.08.
Teszt Emma kbzpont | Ovodai s | 50522123 &5 gyermekjol&ti A Tech. azon.: 1328773 | L Megtekint
iskolai szocialis Kiozpont 2020.02.05.

segitd tevékenyseég

Az igénylést megtekintve a gombra kattintva lathato a lezaras indoklasa:
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MEeGALLAPODAS/ELLATAS ADATAINAK ROGZITESE

Szolgaltatésnyljtas/el|atés kezdete - vége 2020.01.08. . 2020.02.05 ..\ Hstarozatlan
Ovodai és iskolai szocialis segitd Segitd Eszter
Feladatellatisi hely Budapsast XIIl. Kerlleti Gardonyi Géza Altalancs
Iskola
T e A llvart‘mlnt megvalosultas, a problema
oldodott

Vissza Letijltés PDF

5.3.  Egyéni tevékenységnaplé - letoltési lehet6ségek

A lap aljan talalhato gomb segitségével az adott havi nyitott napléo Excel formatumban
megnyithato, letolthetd, statisztikai adatszolgaltatashoz felhasznalhatd, sztréfeltételek beallitasaval a
jelentési adatok rendezhetéek (pl. adott gyermekre tdrtént-e, hanyszor és milyen tevékenységre

jelentés),

A lezarult honapok naploi az Excel letoltés mellett PDF-be is letdlthetoek a gombra
kattintva.

Naplon beliili sorrendezési lehetoségek:

Az egyes feladatellatasi helyekhez tartozo naplok egyes oszlopai sorrendezhetéek, ahol ~ jel van:

Lezaras

Utolso Utolsa

& Gy = 3 - Egyszeri? i in Lezar?
A = MNéw = Datum = ewekenyséq =
& nyseg : modositd mentés

indoklasa

-

Egy oldalon 25 sor jelenik meg. Itt latszik, hogy hanyadik oldalon torténik a rogzités:

Osszeser®25 sor {1/ 1) 1 |25 || roldal
Lezaras - f
- = i - i E i? . Ty Lezar? : Utolso Utolso
TAJ = New = Datum = g"sf:” Tevekenyseq ¥ EZE=I' inl:IDkLasa médosits mentés
Tech. : S, Segitd
azon. 1325353 Savanya Ervin 2020.02.12. |@j |:| N 2020.02.04.

Ez mar a masodik oldal, ahova a ] nyillal lehet tovabblépni. A ] nyillal a jelentési feliilet utolso

y .

oldalara lehet lapozni, a "8 jellel pedig aj iilet els6 oldalara:

Gsszesen: 26 sor (21 2) nn 2 | 25 | | foldal
- - Lezaras - -
- - Egyszeri? - Y Lezar? Utolso Utolso
TAJ % Héw % Datum % ay: Tevékenység & ; = " S, ”
H V=ed : indoklasa | madosits | mentés

B -] -
telezd mezd, Kitelezd mezd, 2020.02.29 | |5

‘em toltse kil kéram thltse kil

Konzultacio : I |:|
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6. Havi jelentések rogzitési feladatai

Az 6vodai és iskolai szocialis segitd tevékenység orszagos jelentési rendszerbe bejelentendd adatait a
Jelentések/Tevékenységek jelentése meniipontban kell rogziteni.

¢ Tevekenységek jelentése )

Ebben a meniipontban az alabbi, havi statisztikai jellegii jelentések megtételére van lehetdség:
1. Egyéni (TAJ nélkiili), kozosségi és csoportos tevékenységek jelentése
2. Hozott problémak jelentése (0sszesen)
3. Elért személyek szama (6sszesen)

A Hozott problémak jelentése (6sszesen) és az Elért személyek szama (6sszesen) jelentések havi
Osszesité statisztika, igy azt célszerli az adott honap végén elkésziteni, de természetesen lehet
folyamatosan is vezetni.

Az Egyéni (TAJ nélkiili), kozosségi és csoportos tevékenységek jelentése feliileten az dsszes, egy
adott segit6hoz tartozo feladatellatasi helyre torténo jelentés egy feliileten érheté el. Ennek a
vezetése célszerli heti vagy napi jelleggel, de egy adott honap végén is meg lehet tenni.

A jogszabaly szerint mindig csak az adott honap van nyitva a targyhonapot kévet6 honap 15. napjaig.
Igy pl. méjus 1-e és 15-e kozott aprilis és majus honap nyitva van.

Figyelem!

A jogszabaly altal eléirt jelentési kotelezettséget 2020. januar 1-t6l kell teljesiteni. A
visszamenoleges rogzités érdekében a 2020. januar-februar havi naplék nem zarultak le. A
januari, februari és marciusi naplok egységesen 2020. aprilis 15.-ig érhetoek el.

A naplok automatikusan zarulnak a targyhonapot koveté honap 15. napjan. Eddig az idépontig
a leadott jelentés barmikor és akarhanyszor modosithato.

Javasoljuk a havi jelentések megtételét a targyhonap végén, a kiévetkezé honap 15. napjdig nyitva
marado idoszakot pedig a jelentési adatok ellendrzésére és sziikség szerinti modositasdara hasznalni.

Az egyes tevékenység tipuson (Egyéni (TAJ nélkiili)/ Csoportos/ Kozdsségi) beliili tevékenységek
értékkészleteire vonatkozo utmutatd Fogalom tara alapjan javasoljuk a jelentések megtételét.

A meniipontra kattintva az alabbi képerny0 jelenik meg:
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Egyéni (TAJ nélkali), kozosségi és csoportos tevekenységek, hozott problémak jelentés
Osszesen: 3sor(1/1) N ¢+ BBES (25 Qroldal

Szolghimﬁs . = 7
Fenntarts 3 | Solgiltat s | Stékhelyftelephely | iy 2|  OYUUS | Utolsd | deletési | Segith | ygygret
vége =
Csalic- és
SBudapest Angyaifoldi Angyalfsidi Csalie. | 5ozpont/
Flaims il | Cotit do . || 3o ovammaitly ™ | Oodelds 2017.01.01. - | 2020.03.04. | 2020 mircius :"as | adosit |
Onkormanyzat | Kazpont Kepom ::e:ls
Coaléc- és
Budapest Angyaifoidi kdzpont /
Angyalféidi Csalic- [
Févaros Xill c"'“l"l. . |ds A 2017.01.01. - | 20200304, | 2020 fedeuir Euas(
Oniormanyzat | Kozpont :925
tevikenység |
Csalid- és
Budapest Angyalfcidi Iq&-pontl. -
Fovaros XIll. | Csatac-és Angyalfoid Csaiic- | 6 gy 4o ., S
oo remeqia | & Qyemekgiés | LI 2170101 - | 2200304 | 20pmde  £rios | T RR
Onkormanyzat | Kazpont Kezpont nng;is
:r&my:q

Osszesen: 3sor(171) AN 1 [25 [z roiaat

A Miivelet oszlopban a m gombra kattintva lehet az adott havi naplot megnyitni.
6.1  Egyéni (TA] nélkiili), kozosségi és csoportos tevékenyséegek jelentése

Egyeéni (TAJ nélklli), kizdssegi és csoportos tevékenységek jelentése

Seqitd: Segitd Eszter

Szolgaltatas
Fenntarta Szolgaltato Szekhelyitelephely Szolgaltatas nyLjtas Utolsd mentés Jelentési idGszak
kezdete - vége
C=aldd- E
t
= .N'-g:,.rdfolci Czalad- Al'g:,.rdl‘olci Czalad-
Povars Xlll. | ¢ gyermekjit és gyermekjoléti kézpont | Gvodai MT.01.01. - | 2020.03.08. 2020 februdr
Keriileti &s iskolai szocidlis
Onkormanyzat : : segitd
tevekenysay
Egyéni [TAJ nélkiili), Hozott problémak jelentése || Elért szeméhyek szdma
kizdssegi €s csoportos tevekenysegek jelentése || (Gsszssen) (éssz=s2n)
Osszesen: M sor(1/ 1) BN 1 DED [z [ iokal
sl . A A Bevont A A
. - Feladatellatasi Tevekenyseg . . : Csoportok Utolso Utolso
Datum hely = tipusa * Tevekenyseg = | szemelyek szama maodosita mentés
szama
2020.02.04. = —= o =
[Foreai Gimd | | [ Egyénimad] « | | [Konzukscis] « | | [1 | || | Segité | 20z
2020.02.03. & .
| Forrai Gime] = | | { Egyénitmau] = | | { konzutiacis] - | | {1 [ (] | Segitd | ,upp 0z 41,
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+ U hozzaadisa [ e U 1 (26 [ ] fokdal

Vissza Letiltés XL 5

Uj jelentési adatot az Uj hozzaadasa gombra kattintva tudunk rogziteni.
Rogzitést kovetden az egyes sorok tetszélegesen modosithatoak/ tordlhetdek.

Az utolsé modositd és utolsé mentés idopontjat mutatja a feliilet. Ha az adatszolgaltato-koordinéator
jelent a segitd helyett, akkor az 6 neve jelenik meg a feliileten a mentést kovetden.

+ Uj hozzdadisa . . . .
Az _ gombra kattintva iires sor jelenik meg:

PP . - Bevont :
" . Feladatellatasi Tevekenyseq " PR M Csoportok : g P Utolso
Diatum hely = tipusa = Tevékenyseg = szemelyek szama Utelse modosite meniés
szama
. — | Budapest X1 :] Egveni(TAJ | = l Konzulticié| m
+ Uj hozzaadasa Osszesen: 5506 (1/1) 1 (25 .| foldsl

Vissza m Lettités XLS

O 2020 . |wma | O

H K Sz Cs P Sz V

[ 1]
Y

A datum naptarral is beirhato a naptar ikonra kattintva: = Csak a rogzités
napjara vagy az azt megel6zd iddszakra lehet jelentést leadni.

A feladatellatasi helyre kattintva, felkinalja az dsszes, az adott segit6hoz rendelt (aktiv) feladatellatasi
helyet:

Budapest XIII. Keriileti Gardonyi Géza Altalanos lskola

Szlovak Tanitasi Myelvli Ovoda, Altalanos Iskola, Gimnazium &s Kollégium

Palanta Alapitvanyi Gvoda

Myugati Varosrészi Ovoda Ajtési Direr Uteai Tagdvodaja

Fomai Gimnazium és Mivészeti Szakgimnazium a Magyarcrszagi Metodista Egyhaz Fenntartasaban

Orchidea Magyar-Angol K&t Tanitasi Nyelvli Cvoda, Altaldnos Iskola &s Gimnazium

Budapest XIl. Kerlleti Fischer Annie Zeneiskola-Alapfokl Miveészeti |skola Csata u. 20 alatti telephelye
Orchidea Magyar-Angol K&t Tanitasi Nyelvll Ovoda, Altalanos Iskola &s Gimnazium Cserkesz Utcai Telephelye
Budapest XIl. Kerlleti Fischer Annie Zeneiskola-Alapfokl Mivészeti |skola Fiastylk utca 47-49. alatti telephelye
Pécsi Plsptki Hittudomanyi FSiskola Szent Méria Magdelna Altalanos |skola, Alapfokl Mivészeti |skola
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Csoportos '

Egyeni(TAJ nelkili)

Kozbssegi
Ezt kovetden valaszthatd a tevékenység tipusa:
Majd az egyes tevékenység tipushoz tartozo (értékkészletbdl kivalaszthatd) tevékenység.

Csoportos .

Konkrét példa: ha csoportos tevékenységet kell rogziteni, akkor a felirat kivalasztasa
utan akkor az alabbi értekkészletbol lehet valasztani:
Egyeb

Keszségfejlesztd csoportfoglaliozas

Klubfoglalkozasok szerverése, lebonyolitasa

Owodai csoport megfigyelése, tanulék megfigyelése csoporthelyzetben
Palyacrientacics csoportmunka

Prevencios, edukacios csoportmunka

Szociometriai vizsgalat osztaly-, kollégiumi kizisségben

Szildcsoport

Ezt kovethet6en irhato be a bevont személyek szama és a csoportok szama:

PP : " Bevont :
" - Feladatellatasi Tevekenyseqg " P M Csoportok 2 e Utolso
Datum hely = tipusa = Tevékenység = | személyek srama Utolso modosite mentés
szamMa
2020.03.06. ] - T o 11T 1 ] )
— Myugati ".un:- '] Csoportos | - | |".I:L'_'!A:gf&]|l.{ - .15 | | 2 |

. ‘s ; | Réazitve . . . Loy res s . .
Majd a lap aljan talalhatd - gombra kattintva megjelenik az utolsé modosito és utolsé mentés
datuma:

Lok " £ Bevont %
z . Feladatellatasi Tevekenyseg 2 2 o : Csoportok e ez Utelso
Datum hely = tipusa = Tevikenysiég 5 | swemélyek sz3ma Utolsé modosite menbis
szama
2020.02.08 T 1 T [
‘ L — ‘ Nyugati Viard -1 Csoporios | - |h‘.éus-i—grene v] 16 | 2 | SEEFIEE 2020.03.08,

Ha hibas volt a rogzités akkor a sor moddosithatd vagy tordlhetd. A modositashoz elegendd a
modositandé mezdbe kattintani.

6.2 Tevékenységek jelentése - letoltési lehet§ségek

A lap aljan talalhat6 gombra kattintva az adott havi nyitott naplo Excel formatumban
megnyithato, letdlthetd, statisztikai adatszolgaltatashoz felhasznélhato, sziir6feltételek beallitasaval a
jelentési adatok rendezhetdek (pl. adott gyermekre tortént-e, hanyszor és milyen tevékenységre
jelentés),

A lezarult honapok naplédi az Excel letoltés mellett PDF-be is letdlthetéek a gombra
kattintva.
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Naplon beliili sorrendezési lehetoségek

Az egyes feladatellatasi helyekhez tartozé naplok egyes oszlopai sorrendezhetéek, ahol * jel van:

Feladatellatasi
hely =

Tewvékenyséq

Datum = tipusa =

Tevekenyseg =

Bewvont .
szemelyek CED?DHDK Utolso moedesite Utol =0
- szama mentés
szama

6.3

Hozott problémak jelentése 6sszesen

A feliileten az adott honapra vonatkozo statisztikai adatot kell rogziteni. Az atmutaté ad részletes
tajékoztatast az értekkészlet alapjan torténo rogzitésehez.

Egwéni (TAJ nélkiliy, Hozott problémak jelentése Elért személyek szama
kbzhsséai és csoportos tevékenységek jelentése || (Osszesen) (b=szesen)
Probléma tipusa Szama Utolsd madosita Utolsd mentés

Szocialis problemak
Anyagi nehézség | 12 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.28,
Lekhatési problémak |111 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.28.
Csalédon kiviil thténd nevelds |45 | | Teéthné Fridrich Eszter 2020.02.04.
Egyéb |u | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.

Iskolai nehézségek
Tanuldsi problémak [12 | | Tethné Fridrich Eszter 2020.02.11.
Magetartasi, beilleszhedési nehézségek |23 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.
Iskholai konfliktushelyzetek |2‘1 | Tathne Fridrich Eszter 2020.02.11.
Iskolai hidnyzas | 1 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.
Egyéb |1 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.

Pszichés problémak
Elethori valtozasokbal 3dadd lelki nehézségek pl. iskolskezdés, serdilSkor |1 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.
Vesztesdgek (pl. vilds, gydsz) | 0 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.
Egyéb |1 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.

Csaladi konfliktus
Sziil & kBzBt konfliktus | a | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.
Sziilé-gyermek konfliktus |4 | Téthneé Fridrich Eszter 2020.02.11.
Nevelési problémak |1 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.
Béntsimazas | 0 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.
Egyéb ||:| | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.

Csaladi &letvitelben jelentkezd problémak
Elhanyagolas | g | Téathné Fridrich Eszter 2020.02.27.
Betegség. fogyatékossdg | 7 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.27.
Sziil# kilféldi munkavéllalass, salddba fogadas |s | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.27.
Egyéb | 5 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.27.
Addiktologiai problémak
Addiktolégiai problémak | 0 | Téthné Fridrich Eszter 2020.02.11.
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A gombra kattintva lehet a jelentést elmenteni. A jelentés a gombra Kattintva

,  Vissza

Excel formatumban letdlthetd. A bal alsé sarokban levd gombbal lehet kilépni a feliiletrdl.

Az egyes adatlapok kozott az adatlap ,,fiilekre” kattintva lehet atlépkedni, amelyik adatlap van nyitva,

ott az adatlap elnevezése vastag betiitipussal latszik:

Egyéni (TAJ nélkiil),
kbzisseégi és csoportos tevékenységek jelentése

Hozott probléemak jelentése || Elért személyek szama
[Oosszesen) (d==zesen)

6.4  Elért személyek szama (0sszesen) havi jelentési adat rogzitése

A jelentés rogzitéséhez sziikséges tudnivaldkat az Utmutatéban foglalt ajanldsok tartalmazzak.

Egyéni (TAJ nélkiili), Hozott problémak jelentése || Elért szemeélyek szama
kbzhsségi és csoportos tevékenyséaek jelentése (bzszesen) (bsszesen)
Elert szemelyek Szama Utolsd maedosito Utolso mentes
Elért gyermekek széma | 80 | Téthné Fridrich Eszter 202002 27.
Elért =28k szama |20 | Téthné Fridrich Eszter 20200227,
Az cvodaban és iskolaban slkalmazott elért szakemberek szama |25 | Téthné Fridrich Eszter 20200228
Mas elért szakemberek szama | 15 | Téthné Fridrich Exzter 2020.03.04.
Osszes elért személy szama 140

Vissza Letiltes XLS

Az adatok beirasat kovetden a gombra kattintva lehet a jelentést elmenteni. A jelentés a

Letiltés XLS issza
_ gombra kattintva Excel formatumban letolthetd. A bal alsé sarokban levd v
gombbal lehet kilépni a feliiletrol.

7. Riport funkcidk

A segitok altal elérhetd riport a Riportok/ Ovodai és iskolai segité tevékenység riport meniipontban
érhetd el:

Riportok =

Ovodai és iskolai seqitd tevékenység
riport
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Jelenleg a riport az alabbi formaban érheto el:

Adott segit6 csak azokra a gyermekekre vonatkozdan tud keresni, akiknek az adott segitéhoz tartozo
feladatellatasi helyen van szolgaltatasnyujtas allapotaban levé igénylése.
A riport hasznalatdhoz els6 1épésként a segitének a feladatellatasi helyek koziil kell valasztani. Ezt

kovetden megjelenik az adott feladatellatdsi helyhez tartozo igényléssel rendelkezd gyermekek
vezetékneve.

Ovodai és iskolai segit6 tevékenység riport
Keresési feltételek

Feladateliitasi hely: (- [~
Gyermek vezetékneve: - x
Sziirdfeltétalek torlése
Talalatok Osszesen: O sor (1/1) | 25 |+ | folal
TAJ | Név | Sziiletési név | Sziiletési idé Sziiletési hely Anyja neve Mivelet
Nincsenek megjelenithetd elemekl
Osszesen: 0 sor (1/1) |25 |« | foldal

Ovodai és iskolai segitd tevékenység riport
Keresési feltételek

Feladatellatasi hely: | Budapest Xl Kerileti Gardonyi Géza Ataldnos leko I| x |
Gyermek vezetékneve: |T&521 | * |
sziirdfeltételek torlese
Talalatok Osszesen: 0sor(1/1) |25 |+ | joldal
AL | Nev | sziiletési név | sziiletési id6 sziiletési hely Anyja neve Mivelet
Nincsenek megjelenithetd elemekl
Osszesen: 0 sor {1/ 1} 125 || /oldal

B Keresées
Ezt kovetden a - gombra kell kattintani, ekkor a talalati listaban megjelennek a gyermek
adatai.

Talalatok Osszesen: 1sor(1/1) 1 |25 || foldal
TAJ Hev Szuletési név Sziletési ido Sziletési hely Anyja neve Mavelet
ATech. azon.:1329773 Teszt Emma Teszt Emma 2012-02-12 Budapest Tevékeny Anja
Osszesen: 1 sor(1/1) 1 125 || foldal

A m gombra kattintva megnyithat6 az egyéni tevékenység jelentések és az Eredmények alatt
lathato, hogy mikor milyen tevékenység végzése tortént a gyermekkel:
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Ovodai és iskolai segitd tevékenység riport
Keresési feltételek

Feladatellatasi hely: Budapest XII. Keriileti Gardonyi Géza Altalanos lskol| =
Gyermek vezetékneve: Teszt -
Szurofeltételek torlese
Talalatok Osszesen: 1 sor(1/1) 1 25 |« | loldal
TAJ Neéwv Sziletési név Sziiletési idd Sziiletési hely Anyja neve Mivelet
ATech. azon.: 1329773 Teszt Emma Teszt Emma 2012-02-12 Budapest Tevékeny Anja
Osszesen: 1 sor(1/1) 1 25 | | /oldal
Eredmények
lgénybevétel kezdete: 2020.01.08. Igénybevétel vége:
Lezaras indoklasa:
Csaldd és Gyermekjoléti Kozpont neve: Angyalfoldi Csaldd- és gyermekjoléti Kozpont
Owvodai és iskolai szocidlis segitd neve: Tothné Fridrich Eszter i
Feladatellatisi hely neve: Budapest Xl Kerileti Gardonyi Géza Altalanos Iskola
Feladatellatasi hely cime: 1137 Budapest 13. ker. Radnoti Miklds utca 8-10.
Tevekenység datuma: 2020.01.08. Tevékenység megnevezése:  Konzultacio
Tevékenység datuma: 2020.01.16. Tevékenység megnevezese:  Konfliktuskezelés
Tevékenység datuma: 2020.01.31. Tevékenység megnevezése: Csaladlatogatas

Az Igénylések vége és a Lezaras indoklasa akkor lesz kitoltott, ha az adott kozponthoz tartozo egyik
feladatellatasi helyen a vele végzett egyéni tevékenység lezarasra keriilt, majd pl. iskolat valtott és
ugyanannal a kézpontnal dolgozo masik segito felvette igényléssel és egyéni tevékenységet rogzitett
rd.

8. Felhasznaloi tamogatas

Az adatszolgaltatdo munkatarsak rogzitési feladatait segité részletes Felhasznaloi Kézikonyvek
letolthetdek a KEN'YSZI nyitooldalarol.

A rendszer egyes funkcidinak haszndlatdval Osszefliggd technikai kérdésekben az alabbi
elérhetdségeken lehet segitséget kérni:

Telefonos tligyfélszolgalat:
+36-1-462-6670
Hétfo-csiitortok: 8.00 — 16.30
Péntek: 8.00 — 14.00

Elektronikus levélcim:
kenyszi@allamkincstar.gov.hu
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